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De los Fines de la UNA

Como antesala al analisis de la FUNDAUNA, es importante que repasemos el
sustento de la creacién de la Universidad Nacional (“UNA”") y sus capacidades en
atencion del principio de legalidad que rige el Derecho Publico; por cuanto la

fundacidn en si misma es una consecuencia de la creacion de la UNA como veremos.

La UNA se fund6 mediante el articulo 1 de la Ley de Creacién de la Universidad

Nacional niimero 5182, asi:

"Créase una institucion de Educacion Superior denominada Universidad

Nacional con sede en la Provincia de Heredia."

La Universidad Nacional es auténoma, tiene independencia administrativa y plena

personeria juridica, se conformidad con el articulo 2 de la referida ley de creacion.

Por su parte, el articulo4 de dicha ley delimitalos fines principales dela Universidad Nacional asi:
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“a) Crear, conservar y trasmitir la cultura; y

b) Ofrecer una educacion integral a los estudiantes.”

Es decir, la Universidad Nacional no tiene fines comerciales, sino estrictamente

educativos, lo cual se refuerza en el articulo 5 de su ley de creacién, cuando nos

indica las funciones de la UNA son:

“a) Desarrollar el estudio de la investigacion cientifica para contribuir al mejoramiento

delavida espiritual, politicay social del pais;

Preparar investigadores y profesionales de nivel superior en todos los campos, y el

profesorado necesario en los diversos niveles del sistema educativo del pais,

manteniendo en sus sedes actuales las escuelas normales Superior, de Guanacaste, de

Costa Rica, de San - Ramon y de Pérez Zeleddn, y

b) Fomentar la extension de la cultura en la vida nacional.”

Respecto a su patrimonio de la Universidad Nacional de Costa Rica, para el

cumplimiento de sus fines, tenemos que la ley de creacién en su articulo 8 dispuso

los siguientes componentes:
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“Articulo 8°.- Su patrimonio estard constituido por bienes y rentas. Son bienes de la

Universidad:

a) Los bienes muebles e inmuebles que se inscriban a su nombre;

b) Todos los legados, donaciones y aportes que se hicieren en su beneficio;

Son rentas de la Universidad:

¢) Las sumas que se le asignen en los presupuestos nacionales y municipales; y

d) Los ingresos provenientes de los derechos que se cobren a los estudiantes y delas

actividades que ella mismaorganice.

Quedan autorizadas las instituciones y entidades nacionales para acordar

donaciones y contribuciones periédicas en beneficio de la Universidad Nacional.”

Debido al avance de la sociedad se determind necesario fomentar el desarrollo
cientifico, tecnolégico y de innovacién en el pais, por lo cual se emiti6 la Ley de

Promocion Desarrollo Cientifico y Tecnolégico y Creacién del MICYT (Ministerio

de Ciencia y Tecnologia) (“Ley 7169”), que entre sus normas dispone:
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“Articulo 1- Para los propdsitos del desarrollo cientifico, tecnoldgico y de la innovacién
objeto de esta ley se fija como objetivo general facilitar la investigacion cientifico-
tecnoldgica y la innovacion que conduzcan a un mayor avance econémico y social en
el marco de una estrategia de desarrollo sostenible y productividad del pais, con el
propdsito de conservar, para las futuras generaciones, los recursos naturales del pais
y garantizarle al costarricense una mejor calidad de vida y bienestar, asi como un mejor

conocimiento de si mismoy delasociedad.

Articulo 7- Se crea el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
dentro del marco de sectorializacion del Estado. El Sistema estd constituido por el
conjunto de agentes, instituciones, entidades y organos del sector piiblico, del sector
privado y de las instituciones de investigacion y de educacion superiot, que en
conjunto y de forma individual interactian en la produccion, transferencia y
utilizacion de conocimientos y tecnologias que influyen en el proceso de

inmovacion.
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Articulo 12- Sin perjuicio de la autonomia que les otorga el articulo 84 de la
Constitucion Politica, las universidades estatales forman parte del Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion tinicamente para que participen en
sus deliberaciones, con el objeto de que, por medio de los mecanismos

legalmente pertinentes, se pueda lograr la necesaria coordinacion con ellas.”

ARTICULO 93.- Para todos los efectos legales se establecen, con cardcter de
"actividad ordinaria", la investigacion y la prestacion de servicios en ciencia y
tecnologia, a cargo de las entidades ptiblicas, incluyendo las instituciones de
educacion superior universitaria estatal.

Estas entidades, a su vez, podrin vender servicios técnicos y de transferencia de
tecnologia a terceros. Para ambos efectos, las instituciones podrin utilizar los
procedimientos de contratacion directa que establece la Ley de la Administracion

Financiera de la Repiblica.” Lo destacado es propio.

De conformidad con dicha ley, y aunque siempre teniendo en consideracion -y como

limite- a la autonomia universitaria garantizada por nuestra Constitucion Politica, las
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Universidades publicas quedan como integrantes del Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién, como participantes en los insumos, opiniones y criterios que
se requieren para el cumplimiento de los fines de la dicha ley, entre los cuales se
requiere ampliar sus capacidades para que no se limiten dnicamente a rendir educaciéon
universitaria en las aulas, sino a trascender mediante la investigacién y desarrollo

cientifico, lo cual se incorpora como parte de sus actividades ordinarias.

Es claro que, el cumplimiento de dicho fin requiere de recursos y participaciéon en la
sociedad civil de una forma diferente a la educativa, y que la forma mas directa y
transparente de generar dichos recursos y participacion es la venta de servicios,
financiamiento para la preparaciéon de nuevos profesionales e investigadores que
tendran la tarea de transferir sus conocimientos, y la generacion de investigaciones
fuera de aulas en comunidades especificas pero con intereses difusos, en donde el
colectivo es el gran ganador de dicha investigacién, por cuanto sus conclusiones podran

ser puestas en marcha para la mejora en la calidad de vida de la comunidad.

No obstante, la Ley de Creacién de la UNA no contiene un componente patrimonial

que facilite este nuevo fin y deber de las Universidades Pablicas, por lo que esta Ley
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7169, promulgo en su articulo 94 lo siguiente:

“Articulo 94- Las instituciones de educacion superior universitaria estatal quedan
habilitadas y autorizadas para la venta de bienes y servicios ligados a los proyectos de
investigacion, Desarrollo tecnoldgico, consultorias y cursos especiales. Para mejorar y
agilizar la venta de bienes y servicios, dichas instituciones también quedan habilitadas y

autorizadas para crear fundaciones y empresas auxiliares”. Lo destacado es propio.

Asi, tenemos que la FUNDAUNA es una consecuencia légica y natural de los nuevos
objetivos legales que debe cumplir la UNA, por lo que sus actuaciones son unidas

estrictamente a este cumplimiento.

De la FUNDAUNA

La FUNDAUNA es la FUNDACION PARA EL DESARROLLO ACADEMICO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL, fundada por la UNA en cumplimiento del articulo 94 de

la ley 7169.
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Una vez repasada la razén de ser de la FUNDAUNA, debemos ahora concentrarnos en

sus Estatutos legales, por cuanto ellos nos dirdn cuales son sus fines, asi:

“CLAUSULA CUARTA: De los fines de la Fundacion: FUNDAUNA estd concebida
para hacer de ella una herramienta para el desarrollo institucional de la
UNIVERSIDAD NACIONAL, por lo que su actividad estard en funcién de los
requerimientos de la estrategia de desarrollo y de la planificacion de la
institucion. La Fundacion coadyuvard al cumplimiento de la mision, los
principios, fines y funciones de la UNIVERSIDAD NACIONAL (UNA), y
particularmente al mejoramiento sustantivo de las condiciones para el desarrollo de los
proyectos, programas, actividades y de la propia institucion. FUNDAUNA tendri
las siguientes funciones: a) Serd un vehiculo agil de consecucion de fondos externos y de
captacion de recursos de cooperacion nacional e internacional, para el
fortalecimiento académico de la UNA; b) Brindard condiciones y servicios como
una entidad administradora de los programas, proyectos y actividades que la
Universidad Nacional (UNA), le encomienda, asi como, de los fondos generados por la

prestacién de servicios remunerados de la UNA; c) Coadyuvar en la creacion y la
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consolidacion de sistemas y mecanismos que permitan incentivar a los académicos que
consigan recursos para el financiamiento y programas de la Universidad
Nacional (UNA), y a aquellos que generar fondos mediante las actividades de
prestacion de servicios remunerados; d) Coadyuvard en la creacion de mecanismos para

impulsar el desarrollo de proyectos académicos estratégicos.” Lo destacado es

propio.

En igual sentido, los estatutos nos indican el destino de su patrimonio, ast:

“CLAUSULA TERCERA: Del patrimonio: EI patrimonio de la fundacion estard
constituido por la suma de mil colones, aportados por el Fundador. Este patrimonio
se incrementard con recursos tales como:

1) donaciones, subvenciones, regalias, herencias, y legados y demds aportes economicos
que perciba de personas fisicas o juridicas, nacionales o extranjeras, piblicas o privadas.
Ademis, los excedentes generados en el periodo operativo. Para que los recursos
citados entren a formar parte del patrimonio de la Fundacion se requerird la aprobacion

previa de o Junta Administrativa. Los referidos recursos se destinardn
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exclusivamente a los fines perseguidos por la Fundacion. En tal sentido, podrd In
Fundacion establecer relaciones de toda naturaleza con organizaciones gubernamentales
o privadas de indole educativa y, en general, con similares fines, a efecto de suscribir
convenios de cooperacion o contratos que permitan la consecucion de fines comunes.
En toda actividad que emprenda y que pueda significarle alguna rentabilidad
econdmica, la Junta Administrativa velard porque todo incremento de su patrimonio
se destine exclusivamente a la realizacion de los fines no lucrativos de la Fundacion. El
ejercicio econdmico de la Fundacion serd cada aiio al treinta de diciembre, debiendo la Junta
Administrativa rendir a la Contraloria General de la Reptiblica - en el mes de enero
de cada afio- un informe contable de las actividades de la Fundacién.” Lo destacado

es propio.

Por lo dicho, es nuestro entendimiento que los fines de FUNDAUNA son servir de
herramienta a la UNA para que esta pueda materializar sus objetivos de conformidad
con la Ley 7186, cuyos esfuerzos siempre estaran dirigidos a la satisfaccion de los
intereses de la UNA sobre este particular con exclusiéon de cualquier otra persona. Tal y
como lo indican los estatutos, la FUNDAUNA es una herramienta de la UNA, para

cumplir con sus propios propésitos de planificacion, crecimiento y desarrollo.
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Por su parte, el Reglamento de la Vinculacién Externa Remunerada, la Cooperacién
Externa y la Relacion con la FUNDAUNA, vigente, contiene reglamentacion especifica

de la operativa de la FUNDAUNA, asi:

ARTICULO 1. AMBITO DE APLICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO

El presente Reglamento se fundamenta en las POLITICAS INSTITUCIONALES
PARA LA EJECUCION DE ACCIONES EXTERNAS CON CONTRAPRESTACION
PRESUPUESTARIA O FINANCIERA y establece

regulaciones en los siguientes ambitos:

a. Acciones de Vinculacion Externa Remunerada, Cofinanciada y Asuntos
Internacionales y Cooperacién Externa de la Universidad, que se administren
financieramente en la FUNDAUNA o en el Programa de Gestion Financiera (en adelante

PGF).

b. La administracion financiera en la FUNDAUNA, de las Acciones de Vinculacion
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Externa, Remunerada, Cofinanciadas y Asuntos Internacionales y Cooperacion

Externa.

C. Laejecucion de actividades universitarias realizadas directamente por la Fundacion.

d. La relacién UNIVERSIDAD -FUNDACION.

No se regula dentro de este Reglamento, lo concerniente a las carreras

universitarias de cardcter cofinanciadas conducentes a un titulo y grado académico

que se administran financieramente en la FUNDAUNAL las cuales se regirdn por

la normativa institucional especifica, aprobada porla Vicerrectoria de Docencia.

No obstante, todas las actividades docentes que segtin la normativa puedan administrar

sus recursos por medio de la FUNDACION, se regiran por lo dispuesto en este

Reglamento, en lo que corresponda, y por los procedimientos especificos que aprobara

la Vicerrectoria Docencia.

ARTICULO 2: ORGANIZACION Y EJECUCION DE RELACIONES EXTERNAS
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REMUNERADAS:

Las relaciones externas con contraprestacion financiera o presupuestaria, que
ejecuta ln Universidad, ya sea en cualquier de sus modalidades Vinculacion Externa
Remunerada (en adelante VER), Acciones Cofinanciada (en adelante AC) y Asuntos
Internacionales y Cooperacion Externa (en adelante AlyCE) seguin el concepto y
delimitacion contemplado en las POLITICAS INSTITUCIONALES PARA LA
EJECUCION DE ACCIONES EXTERNAS CON CONTRAPRESTACION

PRESUPUESTARIA O FINANCIERA, se organizan y ejecutan como ACCIONES

DE RELACIONES EXTERNAS.

ARTICULO25: DELANATURALEZA DE LA FUNDACION:

La FUNDAUNA, es un ente instrumental de la Universidad Nacional de naturaleza
privada, de apoyo y asesoria para la ejecucion, seguimiento, control, y
cierre de la gestion administrativa financiera de las Acciones de Relaciones

Externas universitarias.
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Por su condicion de entidad privada de naturaleza especial, la fundacion se
regulard por las normas especificas aprobadas por la Universidad, y por las normas
que establece el ordenamiento juridico nacional para este tipo de organizaciones
privadas, dentro del marco de la gestion y administracion de recursos piiblicos

universitarios, la transparencia y la rendicion de cuentas.

ARTICULO26: ATRIBUCIONES DELA FUNDAUNA

Son competencias y atribuciones de la FUNDAUNA:

Establecer politicas y procedimientos de administracion financiera que garanticen
agilidad, eficiencia, eficacia y simplicidad para la ejecucion de las Acciones de Relacidn
Externa, asi como el adecuado manejo de los recursos, de conformidad con los
principios constitucionales y a la luz de normas contables, financieras y
administrativas aplicables a su naturaleza. Deberdn ser publicados y puestos al
conocimiento de las unidades, Facultades, Centros, Sedes, Vicerrectorias, la OTVE y la

AIyCE.

a. Ejecutar y administrar los recursos financieros de las Acciones de Relaciones
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Externas de la Universidad, segiin el marco de la aprobacion definido por las
instancias universitarias.

b. Ejecutar un control administrativo financiero sobre la ejecucion presupuestaria,
dentro del marco aprobado por la UNA para la Accién de Relaciones Externas
especifica y en cumplimiento de la normativa general propia para estas actividades.

. Mantener comunicacion y coordinacién con las instancias universitarias
asesoras correspondientes, para garantizar que el proceso de asesoria, que ejecutan
dichas instancias, durante la formulacion, aprobacion, ejecucidn, evaluacion, cierre y
liquidacion de Acciones deRelaciones Externas seaexitosay articulada.

d. Aplicar las politicas y normas aprobadas por la institucion, para la ejecucion de
Acciones de Relaciones Externas de VER, AC y AlyCE.

e. Contar con un sistema de control interno que verifique, preventivamente, el
cumplimiento delanormativaaplicable.

f. Contar con un sistema de informaciin, completo, claro, agil, seguro y accesible.

g. Tomar las previsiones necesarias para garantizar la confidencialidad de los
datos de condicidn no piblica.

h. Administrar financieramente las donaciones, en dinero en efectivo,

(conocidos en algunos casos como "patrocinios") destinado especificamente a
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Acciones de Relaciones Externas de VER, AC o AlyCE.

I Administrar financieramente recursos generados por proyectos o acciones inter-

instituciones nacionales o internacionales, en los cuales la universidad participe.

J. Actuar como administrador financiero de recursos para el desarrollo de

congresos, seminarios, simposios, olimpiadas, promocién sociocultural,

artistica y deportiva, y ferias de naturaleza académica que ejecute la

universidad,

k. Crear cuentas especificas para administrar los recursos generados por las

actividades de vinculacion externa, actividad académica cofinanciada y cooperacion

externa, de acuerdo con las politicas y procedimientos de administracion financiera

utilizados por ésta.
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. Llevar el control de la apertura, cierre y liquidacion de la cuenta.

M. Realizar acciones para ejecutar actividades universitarias, en los términos del Titulo

IV deestasnormas.

n. Entregar y remitir los informes finales y contables sobre la actividad ejecutadn a los

diferentes organos y autoridades universitarias, y a los entes cooperantes, cuando

corresponda.

0. Colaborar con las Acciones de Relaciones Externas para el financiamiento

temporal de garantias y otros requisitos financieros para la presentacion de ofertas o

propuestas.

p. Entregar los reportes financieros y de activos de las Acciones de Relaciones Externas.

q. Presentary colocar, en el sector externo de la Universidad, en forma conjunta con

la universidad, ofertas de los bienes y servicios generados por las Acciones de Relaciones

Externas de VER y AC; siempre y cuando la institucion lo haya solicitado,

previa coordinacion con la OTVE y de conformidad con los procedimientos que se

aprueben al efecto.

r. Ofrecer a las diferentes Acciones de Relaciones Externas de VER, AC y AlyCE Ia

contratacion de servicios de apoyo para la ejecucion actividades no sustanciales,

como servicios secretariales, contables, informiticos, encuestadores, recoleccion de
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muestras y otros. (outsourcing).

S. Ejecutar las competencias de intermediador en las contrataciones laborales de ln

Universidad, en los términos del articulo 3 del Codigo de Trabajo.

t.  Otras que se establezcan en la normativa institucional y las que se deriven de las

enunciadas.

ARTICULO 27:

PARTICIPACION DE LA FUNDAUNA EN LA

ADMINISTRACION DE RECURSOS DE ASUNTOS INTERNACIONALES Y

COOPERACIONEXTERNA

Los recursos de AIyCE podrdn ser depositados en I FUNDAUNA cuando se trate de PPAA

académicos y Acciones de Relaciones Externas, cuyos resultados se reviertan en la

generacion de servicios o bienes que pueden ser trasladados al sector productivo. Se

entiende por “sector productivo” todas las actividades que ejecutan, el sector piiblico y

privado, las empresas u organizaciones nacionales o internacionales, con o sin fines de

lucro y los individuos, para atender las necesidades de la sociedad.
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En estos casos, es requisito que el ente cooperante manifieste su anuencia de que los recursos sean
depositados y administrados financieramente en la FUNDAUNA y acepte por escrito el pago de los

gastos de administracion.

ARTICULO 28: REGLAS PARA LA ADMINISTRACION DE LA CE EN LA FUNDAUNA

Cuando la AlyCE pueda ser depositada y administrada financieramente en Iln FUNDAUNA, se

aplicaran las siguientes reglas:

a. En el caso que la FUNDAUNA detecte fuentes de financiamiento externo en dreas afines a la
Universidad, debe comunicarlo a la AlyCE parasu gestion

b. La consecucion de recursos de terceros por parte de FUNDAUNA, para financiar PPAA generados
institucionalmente y Acciones de Relaciones Externas, se deberd coordinar su aceptacion con la AlyCE.
c. Cuando la Fundacion capte directamente recursos que son propiedad de un tercero que no
entran a patrimonio de la FUNDAUNA o de la Universidad, la fundacion los ejecutard
conforme a los mismos procedimientos establecidos para los fondos piiblicos, con los ajustes

del caso que establezca el ente cooperante propietario de los recursos. En caso de que la actividad

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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institucional finalice y exista un remanente, la fundacion deberd hacer la devolucion de los
recursos al ente cooperante, si es requerido por este.

d. Para la ejecucion de estos recursos se firmardn, prioritariamente, documentos tripartitos
(FUNDAUNA-UNA-ENTE COOPERANTE), en caso de que no sea factible, por solicitud del cooperante
se firmaran bipartidos (FUNDAUNA-cooperante y FUNDAUNA-UNA).

e. La FUNDACION, a nombre propio, podrd inscribirse en registros de entes cooperantes y presentar
propuestas de Acciones de Relaciones Externas de la Universidad para participar en fondos concursables
de cooperacion, siempre y cuando haya sido propuesto por los funcionarios responsables,
coordinado con ln AlyCE, aprobado por la Rectoria y expresamente se informe, al ente cooperante,

sobre la naturaleza de la fundacion y sus competencias en relacion con la universidad.

f. Otras modalidades que sean beneficiosas a la Universidad, que Qaranticen control y
transparencia y que sean autorizadas por resolucion de la Rectoria, previa coordinacion con

la AlyCE y debidamente publicadas en Gaceta Universitaria.

ARTICULO 29: SOBRE LOS GASTOS DE ADMINISTRACION QUE COBRA LA FUNDAUNA:

Para financiar el funcionamiento de la FUNDAUNA, todos las Acciones de VER, AC y

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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AlyCE universitarios contemplardn en su presupuesto, y trasladardn a esta instancia, el monto que

defina, la Universidad y la Fundacion, en el respectivo convenio de cooperacion.

Este porcentaje cubre los costos del funcionamiento de la FUNDACION que permite
brindar a las Acciones de Relaciones Externas los servicios bdsicos de los procesos de
gestion administrativa y financiera. Adicional a lo anterior, la FUNDACION podré ofrecer otros

servicios a las Acciones de Relaciones Externas, para los cuales puede cobrar un costo adicional.

Los procesos especificos no incluidos en el cobro indicado en el primer parrafo de este articulo y que pueden
ser objeto de un costo adicional, serdn definidos de mutuo acuerdo entre la Rectoria y la Presidencia de

la FUNDACION v comunicado a todas las unidades ejecutoras de la institucion.

Los costos de la administracion financiera de las inversiones no estdn incluidos en el monto indicado en

el parrafo primero de este articulo.” Lo destacado es propio.

De las normas aqui transcritas, es nuestra interpretaciéon que la FUNDAUNA, como herramienta

con un proposito especial de la UNA que es, debe atenerse en sus relaciones, funciones y

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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remuneraciones a lo definido por el Reglamento aqui citado, y no podra realizar acciones que no
estén previamente aprobadas por los distintos 6rganos de la UNA segtn se defina
normativamente, ni podra obtener recursos para dirigirlos a otros fines ajenos a los de la UNA, ni

por cuenta y orden de terceros, o en beneficio de terceros.

Es importante recordar que, atin aquellas acciones que puedan considerarse que benefician a un
tercero identificable, deberan ejecutarse siempre en procura de un fin principal que es el beneficio
de la UNA en la adquisicion de nuevos conocimientos, como puede observarse del Reglamento del
Sistema de Postgrados que puede ser cofinanciado por fondos que consiga u administre la
FUNDAUNA; de lo contrario estaria violentando sus fines estatutarios, y su justificacién legal de

existir.

En este sentido, bien podria entenderse como una suerte de comision de confianza delegada por

ley y a favor de la UNA, para el cumplimiento de sus obligaciones legales de adquisicion y

desarrollo de conocimiento y su transferencia al pais y a la sociedad.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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De la relaciéon contractual de 1a UNA con la FUNDAUNA

De conformidad con las mejores précticas de gobierno corporativo, con la transparencia en la
funcién publica, y para tener una mejor claridad de los objetivos y alcances de FUNDAUNA,
ambas instituciones firmaron un Convenio Especifico de Cooperacion (el “Convenio”) entre ellas,
que su inicio data del afio 2003, y su versién vigente -por la operaciéon de prérrogas automaticas-

es de setiembre del 2017.

Es importante destacar que el objeto de dicho contrato es:

“Regular las relaciones entre la UNA y la FUNDAUNA que surjan al amparo de la Ley de Promocidn
del Desarrollo Cientifico y Tecnologico, el Acta Constitutiva de ln FUNDAUNA y la normativa universitaria

para contribuir al cumplimiento de los principios, fines y funciones de la UNA.

Particularmente tiene como objetivo coadyudar en el desarrollo y ejecucion de las AREs con
contraprestacion financiera de Vinculacion Externa Remunerada (VER), Acciones Cofinanciadas
(AC) y (CE) de la UNA, y otras actividades universitarias que por normativa puedan administrar sus

recursos financieros en la Fundacion.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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(...)” Lo destacado es propio.

Para nuestros efectos, entendemos las AREs como Acciones de relaciones externas que se

subdividen en tres categorias, asi:

1. Cooperacion Externa (CE) fortalece “(...) el posicionamiento de la UNA a nivel nacional e

internacional. La CE en la UNA constituye todas las acciones estratégicas que complementan los
esfuerzos institucionales con aquellos nacionales, regionales e internacionales. La CE se materializa
mediante el aporte de origen externo, y pueden ser recursos financieros, técnicos, tecnoldgicos, humanos, u
otros, que se obtienen con diferentes fuentes cooperantes o mediante la contribucion de la

Universidad hacia otros actores de la sociedad.

Todo lo anterior por medio de acciones universitarias, encaminadas hacia el intercambio,

adaptacion y transferencia reciproca de conocimientos, experiencias, tecnologias u otros.

2. Vinculacion Externa Remunerada (VER) consiste en el proceso de generacion de conocimientos y su

transferencia, que se genera desde la accion sustantiva universitaria (docencia, investigacion, extension

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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y produccion), en interaccion con el sector externo (piiblico y privado, las empresas u organizaciones
nacionales o internacionales, con o sin fines de lucroy los individuos), para atender las necesidades
de la sociedad. Esta interaccion genera una contraprestacion econdmica, destinada a
satisfacer los costos directos asociados a su ejecucion y necesariamente debe retroalimentar,
beneficiar y desarrollar a la instancia generadora del conocimiento universitario, con el
fin de estimular y promover el desarrollo académico. Estas actividades no deben inspirarse en la
biisqueda del lucro, y tampoco se pueden aprovechar nichos de mercado disociados del
quehacer universitario. Tienen como propésito coadyuvar a que la Universidad cumpla su
finalidad de orden piiblico, de impulsar el progreso nacional e internacional por medio de sus
actividades de investigacion y transferencia cientifica y tecnoldgica, en todo el dmbito académico

universitario.

3. Actividades cofinanciadas (AC): se refiere a aquellas acciones universitarias de investigacion,

docencia, extension o produccion, en las que se presenta un financiamiento compartido entre la
Universidad y una o varias instituciones o sectores de la sociedad, para respaldar una Accion puntual. En
estas acciones, el ente (fisico o juridico) externo aporta (bajo la modalidad de pago), recursos

financieros para cubrir parcialmente los costos de la misma, sin generar utilidad y beneficios

econdmicos para la institucion o los académicos.”2Lo destacado es propio.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Respecto a las obligaciones especificas contractuales de la FUNDAUNA, la clausula segunda del

Convenio dispone:

SEGUNDA: MODALIDADES DE LA RELACION UNA-FUNDAUNA

La FUNDAUNA es un ente instrumental de la Universidad Nacional de naturaleza privada, de
apoyo y asesoria para la ejecucion, seguimiento, control, y cierre de la gestion
administrativa financiera de las Acciones de Relaciones Externas universitarias, en sus diversas
modalidades: VER, ACy CE y de otras actividades universitarias que la normativa autorice que
puedan administrar recursos en la Fundacion.
Enese contexto, la FUNDAUNA deberd:
a) Establecer y aplicar politicas y procedimientos de administracion financiera que
garanticen agilidad, eficiencia, eficacia y simplicidad para la ejecucidn de las ARES de VER, AC
y CE; asi como el adecuado manejo de los recursos. Lo anterior, de conformidad con los principios
constitucionales y a la luz de normas contables, financieras y administrativas aplicables a su
naturaleza de administradora de fondos puiblicos. Las politicas y procedimientos

publicados y puestos al conocimiento de las Unidades, Facultades, Centros, Sedes,

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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b)

d)

Vicerrectorias, la Oficina de Transferencia de Conocimiento y Vinculacion Externa
(OTVE) y la Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperacion Externa (AlyCE).
Ejecutar y administrar los recursos financieros de las ARES; donaciones de dinero en efectivo,
(conocidos en algunos casos como "patrocinios"); recursos generados por proyectos o
acciones interinstitucionales nacionales o internacionales, en los cuales la universidad
participe; recursos para la promocion socio-cultural, artistica y deportiva; el desarrollo de
congresos, seminarios, simposios, olimpiadas, y ferias de naturaleza académica que
efecute la universidad.

Llevar el control de la apertura, cierre y liquidacion de las cuentas especificas para
administrar los recursos generados por las actividades de VER, AC, y CE conforme a las
politicas y procedimientos de administracion financiera utilizados por ésta.

Mantener comunicacion y coordinacion con las instancias universitarias asesoras
correspondientes, para garantizar que el proceso de asesoria, que ejecutan dichas instancias,
durante la formulacion, aprobacion, ejecucion, evaluacion, cierre y liquidacion delas ARES
seaexitosay articulada.

Contar con un sistema de informacidn interno completo, claro, agil, sequro y accesible que

verifique, preventivamente, el cumplimiento de la normativa aplicable.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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f)  Tomar las previsiones necesarias para garantizar la confidencialidad de los datos de
condicién no publica.

g) Ejecutar directamente ARES de vinculacion externa remunerada, siempre y cuando se
trate de actividades que no impliquen una delegacién a la FUNDACION, de las
actividades propias y sustanciales de la creacion académica de la universidad, entre ellos
se refiere a la promocion y distribucion de productos universitarios acabados, y
actividades repetitivas que no sean propias de la actividad sustantiva universitaria en los
términos que establezca la normativa de la Universidad Nacional

h) Entregar y rendir los informes finales y contables sobre la actividad ejecutada a los
diferentes drganos vy autoridades universitarias, y a los entes cooperantes, cuando
corresponda.

i) Colaborar con las ARES para el financiamiento temporal de garantias y otros requisitos
financieros para la presentacion de ofertas o propuestas.

J)  Todas las demds competencias que le otorgue la normativa universitaria y segiin el marco de

la aprobacin definido por las instancias universitarias.

Los términos, condiciones y habilitaciones dentro de las cuales se ejecutardn las relaciones entre la

UNA y ln FUNDAUNA, asi como las diferentes modalidades de actuacion y administracion de

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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los recursos, estardn regulados por las politicas, reglamentos, lineamientos académicos y

manuales aprobados por la UNA.” Lo destacado es propio.

Es decir, Reglamentaria y contractualmente, FUNDAUNA es el administrador de los
recursos que se obtengan de cooperaciones de terceros (sea en donaciones o pagos), por
cuenta y a favor de la UNA para el desarrollo de sus actividades académicas de desarrollo
cientifico, tecnolégico e innovativo. Es decir, la ejecutora de las actividades académicas es
y siempre serda la UNA (por medio de sus funcionarios), y la administradora de los

proyectos en términos financieros serd la FUNDAUNA.

En este sentido, FUNDAUNA tiene el deber de atender las instrucciones expresas y por
escrito que le den los distintos érganos universitarios, establecer las relaciones con los
donantes o cooperantes, recibir los recursos, gestionar los pagos que deriven de los
programas, presentar informes de ejecucion y liquidacion de cada presupuesto asignado a
cada programa, e incluso de rendir informes a la Contraloria General de la Reptublica sobre

el uso de los fondos.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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En igual sentido, el Convenio entre ambas instituciones regula la titularidad de la

propiedad intelectual y de los bienes asi:

“DECIMA PRIMERA: PROPIEDAD INTELECTUAL

Independientemente de que la Fundacion actile como intermediaria o ejecutora de las AREs o las
otras actividades universitarias autorizadas por la normativa UNA, la titularidad de los derechos
de propiedad intelectual que surjan al amparo del presente convenio, le corresponderd tinica y
exclusivamente a la Universidad Nacional, toda vez que la produccién intelectual que se genere
es el resultado de la ejecucion de actividades académicas de los proyectos universitarios; lo
anterior sin perjuicio de que a futuro se pueda pactar lo contrario en acuerdos especificos suscritos entre

las Partes.

DECIMA SEGUNDA: PROPIEDAD DE LOS BIENES
Todos los bienes que se adquieran al amparo de este convenio con fondos propiedad de la
Universidad le pertenecerdn a esta. En cada convenio especifico se deberd respectar la anterior

disposicion sin perjuicio de las regulaciones particulares de acuerdo con la naturaleza de los

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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fondosy delaactividad.” Lo destacado es propio.

Asi, entendemos que la FUNDAUNA no es una institucién que venda servicios a terceros, sino que
su razon de existir y su contrato de servicios esta estrechamente vinculado a servir a la UNA para
que esta materialice sus fines legales de conformidad con la Ley 7169, por lo que esta tltima es la
Unica beneficiaria de los trabajos/programas/actividades/becas que se financien con dichos
fondos, por cuanto serd la tnica titular de los derechos de propiedad intelectual que de estas

actividades deriven, o de los bienes que para estos efectos se adquieran.

La UNA, por su mandato, debera tener todas sus relaciones con terceros debidamente
documentadas, ya sea mediante convenios de cooperacién, intercambio de conocimientos, venta o
compra de servicios de investigacion o educativos, y cualquier otro que sea acorde a sus objetivos
legales, o en defensa y custodia de sus objetivos legales. Estas relaciones son relaciones meramente
mercantiles por lo que no es viable considerar a sus contrapartes como beneficiarios de sus fondos,
sino simplemente receptores de las contraprestaciones contractuales que alli se acuerden, las cuales
la UNA instruird a la FUNDAUNA que gestione y administre cuando estas contraprestaciones

tengan sentido econémico.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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A modo de resumen, podemos afirmar que la gestion de la FUNDAUNA siempre lleva en el centro
a la UNA; pues es su razén de existir como administrador financiero de los recursos que obtenga
la UNA para cumplir con su mandato de del desarrollo cientifico, tecnolégico y de la innovacion,

que podriamos visualizar con el siguiente grafico.
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Cliente y Beneficiario Final

La ley 7169 de la Promocion Desarrollo Cientifico y Tecnolégico es absolutamente clara por
lo cual se crea y existe FUNDAUNA. Por lo que no puede interpretarse que FUNDAUNA sea una
fundacioén sin fines de lucro abierta al pablico en general y en satisfacer las necesidades de dicho
publico, sino tnicamente ser una herramienta para la administracién de los fondos que reciba a
nombre de la UNA para el cumplimiento de los objetivos que dicha ley le impuso como

universidad estatal, distintos a la ensefianza.

La FUNDAUNA no podria tener clientes ocasionales a los cuales prestarles servicios, que no es
mas que la gestion presupuestaria del mandato de desarrollo cientifico, tecnolégico y de la

innovacién delegado a la UNA por dicha ley.

Es decir, la FUNDAUNA por su naturaleza especial regulada por la ley 7169, no puede prestar sus
servicios en beneficio de personas distintas de la UNA, y cualquier transaccién o contrato que

realice, serd por cuenta y a orden de la UNA, o por los aportes que esta recibira para el ejercicio de

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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sus actividades ordinarias de desarrollo cientifico, tecnolégico y de la innovacién delegado por la

ley anteriormente mencionada.

En el caso de que existan beneficiarios indirectos o finales, estos seran beneficiarios de las acciones

que ejecute la UNA con los recursos que le administra la FUNDAUNA, de forma que no son

beneficiarios de la FUNDAUNA per se.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Con fundamento en lo establecido en el ordenamiento juridico, Ley sobre estupefacientes,
sustancias psicotropicas, drogas de uso no autorizado, actividades conexas, legitimacion de
capitales y financiamiento al terrorismo y sus reformas, Ley 7786, Acuerdo Sugef 13-19 y la
Reglamentacién sobre esa materia emanada del Poder Ejecutivo y normativa emitida por el
CONASSIF, se establece el Manual de Prevencion del Riesgo de Legitimaciéon de Capitales,

Financiamiento al Terrorismo y Financiamientos de la Proliferacion de Armas de Destruccién

Masiva (LC/FT/FPADM/FPADM).

de Cumplimiento Josué Caleb Alvarado F Administrativa
Fecha: 18-10-2023 Fecha:24/01/20224 Fecha: 24/01/20224
Introduccion

La Junta Administrativa de FUNDAUNA, se Compromete a:

1. Que a través de su personal autorizado; funcionarios responsables y control de
las ARES-PPAA y cuentas en general, administradas financieramente en FUNDAUNA,
ademds de la aprobacion de las normas reglamentarias creadas para la prevencion de

legitimacién de capitales, se cumplan en forma estricta las disposiciones establecidas en la

Ley 7786.

2. Con el Oficial de Cumplimiento, se establezcan las condiciones

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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apropiadas para establecer una efectiva comunicacién, entre FUNDAUNA vy las
instituciones designadas en la Ley 7786, y ademds con los paises que se realicen

convenios de investigacion, seguimiento y fiscalizaciéon de actividades ilicitas.

3. Reforzar el sistema de control en el proceso de aprobacién de los proyectos, que
se trasladan a FUNDAUNA, mediante su Personal Autorizado, funcionarios Responsables y
Control de ARES y cuentas en general administradas financieramente en FUNDAUNA,
garantizando que los ingresos provengan de fuentes licitas.

4. Desarrollar y aprobar la politica del perfil del cliente para detectar e identificar
cualquier irregularidad en el patréon de comportamiento del cliente, la cual sera
constantemente supervisada por FUNDAUNA.

5. Aprobar la creaciéon e implementaciéon de un programa permanente de
capacitacion para el personal de FUNDAUNA, que sera disefiado y ejecutado por la Oficialia
de Cumplimiento.

6. Autorizar al area de recursos humanos de FUNDAUNA para que refuerce los
puntos de control en el proceso de reclutamiento y seleccién del personal para garantizar que
las personas a contratar posean la mas alta calidad moral y honestidad, especial para cargos

relacionados con la atencién de clientes, recepcién de dinero, manejo de informacion y control

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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de informacion.
7. Establecer la politica de acatamiento de la Ley 7786 y cumplimiento de la

normativa de los paises en que se realicen los convenios de cooperacion, de la siguiente

manera:

a. Dirigir los negocios financieros de FUNDAUNA, de conformidad con un

alto nivel ético.

b. Establecer y aplicar politicas del Conocimiento del Cliente y Cooperante.
C. Estar alerta en cuanto a las transacciones o cualquier actividad de los

cooperantes que puedan ser indicio de legitimacién de capitales u otra actividad

delictiva.

d. Mantener todos los registros necesarios sobre las transacciones

realizadas, establecidos por la Ley, por un periodo no menor a seis afios.

e. Notificar a la Superintendencia pertinente o su equivalente, acerca de las

transacciones y actividades irregulares que son detectadas.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Organigrama Administrativo De Fundauna

La estructura actual de FUNDAUNA, cuenta con una Asamblea de Fundadores, 3 unidades
de Staff, una Junta Administrativa, una Delegacién Ejecutiva, una Oficialia de Cumplimiento, 2
departamentos, un 4rea de Servicios Generales y Administrativos y un Area de Tecnologias de la
Informacién, como se presenta en el siguiente organigrama:

Figura 1
Organigrama Administrativo FUNDAUNA
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Capitulo L.

Disposiciones Generales
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Articulo: 1. Objeto.

El Manual de prevencién del riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al
terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferaciéon de armas de destrucciéon masiva (FPADM),
establece las politicas internas que orientan a todos los funcionarios, representantes legales,
administradores, miembros de junta directiva y cuando corresponda, los colaboradores y directivos
de FUNDAUNA en el desempefio de sus funciones o responsabilidades relacionadas con la(s)

actividad(es) sujetas a inscripcién, con el objetivo de contribuir al cumplimiento de las disposiciones

legales y regulatorias establecidas en la Ley 7786.

Responsabilidades de FUNDAUNA, del Oficial de Cumplimiento y del Personal de

FUNDAUNA

Es responsabilidad de FUNDAUNA:

e Cumplir con las disposiciones del Reglamento para la prevencion del riesgo de

Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la

proliferaciéon de armas de destruccién masiva (FPADM), (Acuerdo SUGEF 13-19).

e Remitir para aprobacion de la autoridad maxima del sujeto obligado la emisién y

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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actualizacién del Manual.

e Actualizar al menos cada dos afios el Manual de Cumplimiento en Prevencién y

Deteccién de Lavado de Dinero y de Activos.

e Comunicar a todos los funcionarios y mantener en un sitio accesible a todos los
colaboradores el Manual.

e Otras responsabilidades.

Es responsabilidad del oficial de cumplimiento:

e Elaborar y actualizar el Manual de prevencién del riesgo de Legitimacion de capitales
(LC), Financiamiento al terrorismo (FT)y Financiamiento de la proliferaciéon de armas de
destruccién masiva (FPADM).

e Establecer medidas y controles para la prevenciéon del riesgo de Legitimaciéon de
capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas
de destrucciéon masiva (FPADM).

e El principal responsable de la implementacion y seguimiento de la normativa para la

Prevencién de Lavado de Dinero.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Responsabilidades del personal de FUNDAUNA:

e Acatar las disposiciones del Manual de prevencion.

e Otras responsabilidades.

Estructura organizacional y gobernanza de FUNDAUNA

Para efectos de este documento se entiende como:

J Delegado Ejecutivo de FUNDAUNA: Gerente General.

o Autoridad maxima de FUNDAUNA: Junta Directiva.

Articulo 2. Alcance

El presente manual es de aplicacién general para el Personal Autorizado, funcionarios
Responsables y Control de ARES y cuentas en general, administradas financieramente en la
Fundacién para el Desarrollo Académico de la Universidad Nacional (en adelante FUNDAUNA),

en cumplimiento con la normativa establecida por la Superintendencia de Entidades Financieras

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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(en adelante SUGEF) en la actividad como una Organizacion sin fines de Lucro que envie y reciba
dinero procedente de jurisdicciones internacionalmente catalogadas de riesgo, para asi asegurar la
prevencion contra actividades de lavado de dinero, financiamiento al terrorismo y el financiamiento

de la proliferacion de armas de destruccién masiva.

Articulo 3: Definiciones

Factores de riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al Terrorismo (FT),

Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccion Masiva (FPADM):

Son los agentes generadores del riesgo de Legitimaciéon de capitales, financiamiento al
terrorismo, tales como: clientes, productos y servicios, canales de distribucién y ubicacién
geografica. Estos factores son utilizados para valorar el riesgo propio de las actividades inscritas que

realiza FUNDAUNA.

Impacto

Consecuencias negativas de la ocurrencia de un evento que puede ser valorado con algtn

tipo de escala, tal como alto, medio, bajo u otra.

Posibilidad (o Probabilidad) de Ocurrencia
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Grado de certeza que se tiene de que un evento ocurra; el término “posibilidad”, tiene
connotacién cualitativa y se expresa como alta, media o baja, mientras que la “probabilidad” tiene

connotacion cuantitativa y se expresa como porcentaje.

Riesgo Inherente

Es la probabilidad de ocurrencia de pérdida debido a la exposicién a eventos actuales y
futuros, con impacto significativo sobre el capital y los resultados. Para su identificacién, anélisis,
evaluacion y calificacion, es esencial un completo entendimiento de las actividades desarrolladas

por la entidad y del entorno en que se desenvuelve.

Riesgo de los Cooperantes (LC/FI/FPADM/FPADM)

Es el riesgo propio de los cooperantes, ya sean personas fisicas o juridicas, que debido a la
actividad a que se dedican, drea donde operan, tipo, monto y frecuencia de las transacciones que
realizan, tienen mayor probabilidad de utilizar en actividades de Legitimacion de capitales (LC),

Financiamiento al terrorismo (FT).

Riesgo de Servicios (LC/FI/FPADM/FPADM):
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Es el riesgo propio de Legitimacién de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y el
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva (FPADM) que tienen los

servicios prestados por cuenta y orden de la UNA.

Riesgo de Zona Geogrifica (LC/FT/FPADM/FPADM)

Es el riesgo propio de cada drea geografica donde los Cooperantes estan establecidos, que,
por su ubicacién y caracteristicas, expone a FUNDAUNA a ser utilizado para Legitimacion de

capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT).

Riesgo de Canales de Distribucién (LC/FT/FPADM/FPADM)

Es el riesgo propio de los medios utilizados para ofrecer y promover los servicios por cuenta
y orden de la UNA, que, por su propia naturaleza o caracteristicas, expone a FUNDAUNA a ser

utilizada para Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT).

Riesgo de Legitimacién de Capitales y Financiamiento al terrorismo

(LC/FT/FPADM/FPADM)

Es la posibilidad de dafio o exposicion que puede sufrir FUNDAUNA al ser utilizados,
directamente o a través de las operaciones por cuenta y orden de la UNA, para el lavado de activos

y canalizacion de los recursos hacia la realizacion de actividades terroristas, o cuando la entidad se
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preste como instrumento para lavar dinero o financiar negocios ligados al terrorismo.

Actividad Delictiva.

Todo tipo de acciones que buscan directa y reflexivamente la consecucién de un acto que

segln la ley es condenado como delito.

Cliente:

FUNDAUNA, por su naturaleza especial regulada por la Ley 7169, no puede prestar sus

servicios en beneficio de personas distintas a la UNA. El tnico cliente es FUNDAUNA-

Cooperantes:

Son aquellos organismos publicos o privados, nacionales, regionales o internacionales que
aportan a la FUNDAUNA -sin 4nimo de lucro- recursos financieros, técnicos, tecnolégicos y

otros para que la FUNDAUNA a su vez los utilice en las actividades relacionadas con su

objeto fundacional y el cumplimiento del mandato derivado de la Ley 7169.
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Comercio Ilegal y Deposito de Armas.

Se produce este delito cuando una persona sin autorizacién de la institucion respectiva se
dedique al comercio de armas u otros efectos cuyo uso este reglamentado por la Ley o tuviere

deposito o fabrica de armas.

Embargo

En lenguaje juridico significa la retencion, secuestro o prohibicién de disponer de ciertos

bienes, los cuales estan sujetos a responder eventualmente una deuda u otro tipo de obligacién.

Empleado o Colaborador

Aquella persona que trabaja para una institucion sin tener facultades de representarla
frente a terceros, mucho menos de contar con la participacién en la toma de decisiones.

Como ejemplo empleados colaboradores, secretarias, auxiliares, etc.

Enajenacion

Hecho o actividad por medio de la cual se traspasa a otro el derecho de propiedad de las

cosas.

Enriquecimiento Ilicito
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Se produce cuando un funcionario que con ocasién del cargo o de sus funciones obtuviere

un incremento en su patrimonio o fortuna sin poder justificarlo.

Estafa

Se produce este delito cuando una persona obtiene para si o para beneficio de un tercero,
un provecho en perjuicio de otra persona, mediando engafio o sorprender la buena fe de las

personas.

Fehaciente

Sinénimo de verdadero, fidedigno, auténtico, también significa todo aquello que hace fe en

juicio.

Ilicito

Toda aquella accién u omisién que estd expresamente prohibido por la Ley hacer, a los

particulares.

Impericia

Se produce impericia cuando se descubre en una persona falta de conocimientos técnicos

en el trabajo que desempena o falta de experiencia la cual deberia haber tenido un grado
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profesional al aceptar realizar ciertas funciones, actividades.

Incautacion

Toma de posesion forzosa que la autorizad judicial hace sobre los bienes poseidos por una o

varias personas ilegalmente.

Licito

Todo aquello que no esta expresamente prohibido por la Ley y en consecuencia le es

permitido hacer o no hacer a los particulares.

Negligencia

Se dice que ocurre negligencia cuando una persona ha demostrado con una accién u

omision, poco cuidado o falta de atencién en sus funciones, actividades encomendadas.

Negociaciones ilicitas

Son todas aquellas convenciones, pactos, negocios o contratos que tienen como finalidad la

realizacion de un acto ilicito.
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Acronimo LC/FI/FPADM/FPADM

Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la

Proliferacion de armas de destrucciéon masiva (FPADM).

Articulo 4. Tipos de Sujetos Inscrito

La entidad Fundaciéon Para el Desarrollo Académico de la Universidad Nacional, con
identificacion 3-006-324743, se encuentra inscrito el 30/08/2019 ante la Superintendencia General
de Entidades Financieras, por realizar la(s) actividad(es) de: Organizaciones sin fines de lucro
(envian o reciben dineros de jurisdicciones, internacionalmente catalogadas de riesgo...), Segtun lo
establecido en el Articulo 15 bis de la “Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrépicas, drogas
de uso no autorizado, actividades conexas, legitimacién de capitales y financiamiento al terrorismo”

(Ley 7786 y sus reformas).

Dentro de los aspectos que son supervisados, la instituciéon debe cumplir con las normativas
y directrices en materia de prevencién del lavado de dinero, como la ley “Ley sobre estupefacientes,
sustancias psicotrépicas, drogas de uso no autorizado, Legitimaciéon de capitales y actividades

conexas”, Ley No 7786.
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Capitulo II. Administracion del Riesgo del Sujeto Obligado

Articulo 5: Procedimiento para la administracion del riesgo de FUNDAUNA.

El siguiente procedimiento para la administracién de los riesgos LC/FT/FPADM se basa en las

siguientes etapas

6.1 6.2 6.3 6.4 6.5

Identificacion Evaluacion Monitotoreo Control Mitigacion

Identificacién de los riesgos LC/FT/FPADM
FUNDAUNA identifica los riesgos de LC/FT/FPADM a través de los Criterios de Riesgo
LC/FT/FPADM definidos en el Art. 5 Procedimiento para la administracion del riesgo del sujeto

obligado del Acuerdo SUGEF 13-19, y los cuales se detallan a continuacién:

Tipo de clientes:
Se refiere a cualidades o caracteristicas de la Universidad Nacional (“UNA") tnico cliente de FUNDAUNA
por mandato de la Ley 7169, al inicio y durante toda la relacién comercial.

FUNDAUNA identifico los siguientes criterios relacionados con el criterio clientes
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Criterio: 1. Tipo de clientes

Elija una Opcién

Universidad Nacional (UNA)

Notas: Por mandato de la Ley 7169 solo la Universidad Nacional (UNA) puede ser cliente de FUNDAUNA

FUNDAUNA ha identificado los siguientes riesgos LC/FT/FPADM potenciales asociados a al criterio

clientes.

Responsable del

Descripcién del riesgo
Proceso P g

Factor Sub-Factor a Evaluar

UNA: Universidad Nacional Equipo FUNDAUNA Vinculacién y permanencia de un Cooperante

P . Direccién / Administracion, |de nuestro cliente Universidad Nacional (UNA)

(UNA), Unico cliente de Departamento de Proyectos, |cuyos fondos provienen de un pais catalagado
FUNDAUNA Departamento Financiero |como de riesgo segin GAFI

CL-Cliente
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Tipo de Riesgo

Causas

Consecuencias

Se acepta la vinculacién con un Cooperante en Listas de
Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia segun GAFI

Legal,

Reputacional ¥ |Se mantiene una relacion con un Cooperante en Listas de
LC/FT/FPADM |Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia segin GAFI

Se completa el proyecto pero se vuelve a establecer una
relacidon con un Cooperante en Listas de Jurisdicciones
Bajo Mayor Vigilancia segun GAFI

Ingreso de Fondos Internacionales
Provenientes de Jurisdicciones Bajo
Mayor Vigilancia segin GAFI

A continuacion, el tipo de riesgo, causas, consecuencias, etc.

Probabilidad Impacto Riesgo Inherente Evento

Riesgo Inherente Criterio

15 Moderado 10 = 15 15

Moderado 10 = 15

Entre los controles existentes son los siguientes:
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Controles Existentes Tipo de Control Cé?;:rzr Frecuencia Responsable del Control
E:fgg::;?é:' destino especifico d los fondos Preventivo Manual Siempre 0C: Oficial de Cumplimiente
Auditorias de Cumplimiento para comprobar gue los c d
fondos y objetivos del proyecto se hayan destinado Detectivo Manual uan .0 se Al: Auditera Interna
a los definidos en el proyecto de cooperacion requiera
E;Vicsc:ig:;tm: Iad;ﬁ;?:;:; scifico dé los fondos Preventivo Manual Siempre OC: Oficial de Cumplimiento
1
Documentacion del | Efectividad Riesgo por - -
Riesgo Residual
Control del Control Control
Documentado 3 5
Documentado 3 5 5 Muy Bajo 0=, =5
Documentado 3 5

Canales de distribucion:
Este factor se refiere a los medios y formas utilizados por FUNDAUNA para ofrecer los productos y servicios
a su cliente Universidad Nacional (“UNA")

FUNDAUNA identifico los siguientes criterios relacionados con canales de distribucién
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Criterio: 2. Canales de distribucion
Atencion del Cliente
Fisica en las Oficinas de FUNDAUNA

Mecanismos Digitales (Email, Videoconferencia, etc)

FUNDAUNA ha identificado los siguientes riesgos LC/FT/FPADM potenciales asociados a al criterio

canales de distribucién

Responsable del

Factor Sub-Factor a Evaluar Descripcién del riesgo
Proceso
., ) Ejecutar instrucciones, ordenes de
CD-F: Atencion y Reuniones procesamiento o vinculacion de proyecctos de
fisicas en las Oficinas de proyectos de cooperacion de funcionarios de
FUNDAUNA Equipo FUNDAUNA UNA que no estén autorizados para girar dichas

. L - L instrucciones
Direccién / Administracion,

. ) Departamento de Proyectos, |Ejecutar instrucciones, ordenes de
CD-D: Atencion y Reuniones Departamento Financiero  |procesamiento o vinculacion de proyecctos de

atraves de Mecanismos Digitales proyectos de cooperacion de funcionarios de

(Email, Videoconferencia, etc) UN:—\ qug no estén autorizados para girar dichas
instrucciones

CD-Canales de
Distribucion

A continuacion, el tipo de riesgo, causas, consecuencias, etc.
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Tipo de Riesgo

Causas

Consecuencias

Legal, de la (UNA)

No mantener actualizado el Conozca a su Cliente de la
Universidad Nacional (UNA) especialemente respecto a los
representantes legales, apoderados o maximas autoridades

Aceptacién de Cooperantes no
autorizados oficialmente, instrucciones y
documentos legales firmados por
funcionarios no autorizados

Reputacional y

LC/FT/FPADM |No mantener actualizado el Conozca a su Cliente de la
Universidad Nacional (UNA) especialemente respecto a los
representantes legales, apoderados o maximas autoridades

Aceptacion de Cooperantes no
autorizados oficialmente, instrucciones y
documentos legales firmados por

de la (UNA) funcionarios no autorizados
Probabilidad Impacto Riesgo Inherente Evento Riesgo Inherente Criterio
2 5 10 Bajo 5=, =10 [
|
125 Moderado 10215 [
3 5 152 Moderado 10 = 15
|

Entre los controles existentes son los siguientes:

Controles Existentes Egr?tfoel cng:rgf Frecuencia Responsable del Control
Conozca a su Cliente actualizado, especialmente Preventiv E;ggrlswﬁi ;:‘;r:ig:%:'qﬂ;:gﬁgf
respecto a los representantes legales, apoderados o Manual Siempre de Provect ,D P i i
méximas autoridades de UNA ° & myeFi?wchiZ?s amento
Auditorias de Cumplimiento para comprobar que
representantes legales, apoderados o maximas . Cuando se . )
autoridades de la UNA son las personas con autoridad Detectivo Manual requiera Al: Auditora Intema
parar firmar documentos y girar dichas intrucciones
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Documentacién del | Efectividad | Riesgo por - .
Control del Control Control Riesgo Residual
f
Documentado 2 9
6.25 Bajo 5>, =10
Documentado 2 75
Ubicacion geografica:

Se refiere a las zonas en las que FUNDAUNA realiza su actividad, tanto local como internacional.

FUNDAUNA identifico los siguientes criterios relacionados con canales de distribucion.

Criterio: 3. Ubicacion Geografica
Ubicacidon Cooperantes (Paises)

Paises Considerados de Bajo Riesgo (GAFI)

Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia (GAFI)

Jurisdicciones de Alto Riesgo Sujetas a Una Llamada de Atencidn (GAFI)

Niveles de Riesgo de acuerdo a GAFI https://www.fatf-gafi.org/en/countries.htm|
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Notas

. paises Considerados de Bajo Riesgo (GAFI) no estdn en ninguna lista de GAFi

2 Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia (Albania, Barbados, Bulgaria, Burkina Faso, Camerun, Islas
Caimadn, Republica Democrdtica del Congo, Croacia, Gibraltar, Haiti, Jamaica, Jordania, Mali,
Mozambique, Nigeria, Panamd, Filipinas, Senegal, Suddfrica, Suddn del Sur, Siria, Tanzania, Turquia,
Uganda, Emiratos Arabes Unidos, Vietnam, Yemen)

% Jurisdicciones de Alto Riesgo Sujetas a Una Llamada de Atencién (Republica Democrdtica de Corea,

Irdn, Myanmar)

Criterio: 3. Ubicacion Geografica
Ubicacidon Casa Matriz (Cantdn)
Heredia

FUNDAUNA ha identificado los siguientes riesgos LC/FT/FPADM potenciales asociados a al criterio

Ubicacion geografica

Resenscile tiEl Descripcion del riesgo

Factor Sub-Factor a Evaluar
Proceso
UGC: Ubicacién Cooperantes Ingreso de Fondos Internacionales
. Provenientes de Jurisdicciones Bajo Mayor
(Paises) Equipo FUNDAUNA Vigilancia segin GAFI (Haiti)

Direccién / Administracion,
Departamento de Proyectos,
. ., . Departamento Financiero
UG-CM: Ubicacion Casa Matriz P . . . -

, Salida de fondos sin proposito especifico
(Canton)

UG-Ubicacién
Geogréfica
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A continuacion, el tipo de riesgo, causas, consecuencias, etc.

Tipo de Riesgo

Causas

Consecuencias

Se acepta la vinculacion con un Cooperante en Listas de
Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia segin GAFI (Haiti)

Ingreso de Fondos Internacionales
Provenientes de Jurisdicciones Bajo

Legal, Mayaor Vigilancia segun GAFI (Haiti)
Reputacional y
LC/FT/FPADM i - )
. Financiamiento o apoyo financiero a
Fondos destnados a actividades vulnerables para -
LA/ET/EPADM actividades vulnerables para
LA/FTIFPADM
Probabilidad Impacto Riesgo Inherente Evento Riesgo Inherente Criterio
2 5 Bajo5= =10
75 Moderado 10 = 15
1 5 Muy Baja 0 =, =5
Entre los controles existentes son los siguientes:
Controles Existentes R R Frecuencia Responsable del Control l
Control | Control
Los fondos siempre tienen un destino especifico que Equipo FUNDAUNA Direccion/
esta especificado en los proyectos de Cooperacidn Preventiv Manual Siempre Administracion, Departamento
gue mantenemos con nuestro Gnico cliente Universidad 0 P de Proyectos, Departamento
Nacional Financiero
Auditorias de Cumplimiento para comprobar que los Cuando se
fondos han sido aplicado siguiendos las instrucciones | Detectivo | Manual . Al: Auditora Interna
de cada contrato de cooperacion requiera
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Documentacion del | Efectividad | Riesgo por - .
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Documentado 2 3
3 Muy Bajo 0=, =5
Documentado 5 1

Productos y Servicios:
Para la realizacién de este apartado se realiz6 los siguientes pasos:
Se refiere a productos y servicios nuevos o existentes que ofrece FUNDAUNA.

FUNDAUNA identifico los siguientes criterios relacionados con productos y servicios.

Criterio: 4. Productos y servicios
Productos y Servicios

Administracién Financiera de los Proyectos de la UNA

FUNDAUNA ha identificado los siguientes riesgos LC/FT/FPADM potenciales asociados a al

criterio Productos y Servicios
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PS-Productos y Servicios

- - . Equipo FUNDAUNA
PS-AFP- Administracion Financiera| pireccian / Administracién,

de los Proyectos de la Universidad Departamento de
Nacional (UNA} Proyectos, Departamento
Financiero

PS-APPA

“inculacion, Permanencia y Cierme

Ofrecer Servicios a un Cooperante de
nuestro cliente Universidad Nacional (UNA)
cuyos fondos son Provenientes de
Jurigdicciones Bajo Mayor Vigilancia segln
GAFL

A continuacion, el tipo de riesgo, causas, consecuencias, etc.

Tipo de Riesgo

Causas

Consecuencias

Se acepta la vinculacion con un Cooperante de nuestro
Cliente Universidad Macional (UMA) en Listas de
Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia segin GAF] (Haiti)

Legal, Se mantiene una relacién con un Cooperante de nuestro |Ingreso de Fondes Internacionales
Reputacional ¥ |cliente Universidad Nacional (UNA) en Listas de Provenientes de Jurisdicciones Bajo
LCIFTIFPADM |Jurisdicciones Bajo Mayer Vigilancia segiin GAFI (Hattiy  |Mayor Vigilancia segln GAFI

Se completa el proyvecto de un Cooperante de nuestro
Cliente Universidad Macional (UMA) pere se vuelve a
establecer una relacion con un Cooperante en Listas de
Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia segln GAF] (Haiti)
Probabilidad Impacto Riesgo Inherente Evento Riesgo Inherente Criterio

5 15 Moderado 10 =15 15

Moderado 10=15 |;
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Entre los controles existentes son los siguientes:

Controles Existentes Tipo de Control céii:rg:e Frecuencia Responsable del Control

Revisidn sobre el destino especifico de los fondos del

Preventivo Manual Siempre OC: Oficial de Cumplimiento
Cooperantes a proyectos.

Auditorias de Cumplimiento para comprobar que los Cuando se
fondos y objetivos del proyecto se hayan destinado a Detectivo Manual ) Al: Auditora Interna
los definidos en el proyecto de cooperacion requiera

Revisidn sobre el destino especifico de los fondos del
Cooperantes a proyectossegn el contrato de cada Preventivo Manual Siempre OC: Oficial de Cumplimiento
proyecto.

Documentacion del | Efectividad | Riesgo por Riesao Residual
Control del Control Control 9
Documentado 3 5
Documentado 3 5 5 Muy Bajo 0>, =5
Documentado 3 5

Adicionalmente FUNDAUNA identifica y evalta los riesgos y practicas de LC/FT/FPADM que

puedan surgir de:
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i) El desarrollo de nuevos productos y nuevas practicas comerciales, incluyendo nuevos

mecanismos y canales de distribucioén, y

i) El uso de nuevas tecnologias o tecnologias en desarrollo para productos, tanto los nuevos

como los existentes.

La evaluacion del riesgo debe hacerse antes del lanzamiento de los nuevos productos, practicas
comerciales, canales o el uso de tecnologias nuevas o en desarrollo, y deberd contemplar como

minimo con los siguientes aspectos:

i. cumplimiento de las politicas internas de FUNDAUNA; y
I analisis sobre los riesgos de LC/FT/FPADM relacionados a las caracteristicas propias del

nuevo producto/ practica/tecnologia, asi como el analisis para su mitigacion.

El instrumento que FUNDAUNA utiliza para la evaluacion de riesgos LC/FT/FPADM es
una Matriz en Excel, que permite mapear todo el proceso de identificacion, evaluacion,
monitoreo, control y mitigacion de estos riesgos, el archivo de Excel denominado

“FUNDAUNA Art.5 Procedimiento para la Administracion del Riesgo LC/FT/FPADM.xIs”

Archivo FUNDAUNA Art.5 Procedimiento para la Administracion del Riesgo

LC/FT/FPADM.xls
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Hoja Electrénica

Matriz Riesgos FUNDAUNA

Columna Titulo Descripcion
En esta columna se enlistan los criterios de Riesgo
LC/FT/FPADM que solicita el Art. 5 del Acuerdo SUGEF 13-
19 a saber: CL-Cliente, CD-Canales de Distribucién, UG-
A Factor Ubicaciéon Geogréfica y PS-Productos y Servicios y que
FUNDAUNA debe considerar para la elaboracion del
Procedimiento para la Administracion del Riesgo
LC/FT/FPADM
En esta columna se detallan cudles son los sub-factores
Sub-Factor a
B especificos que FUNDAUNA esta utilizando para la
Evaluar
evaluacion de riesgos LC/FT/FPADM
Responsable | En esta columna FUNDAUNA asigna a los responsables de
- del Proceso dicho proceso
En esta columna FUNDAUNA establece las etapas de
interaccién con los diferentes criterios a saber Vinculacion,
D Etapa Permanencia y Cierre, esto por cuanto es importante tener

una identificacién, evaluacién, monitoreo, control y

mitigacion de los riesgos de LC/FT/FPADM en estas etapas
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de relacion con el cliente.

E Codigo

En esta columna FUNDAUNA asigna un cédigo a cada uno
de los riesgos identificados para poder identificarlos de forma

mas sencillas en los mapas de calor.

Descripcion del

riesgo

En esta columna FUNDAUNA realiza una descripciéon del

riesgo detectado

G Tipo de Riesgo

En esta columna FUNDAUNA identifica los tipos de riesgo a
los que se expone si se llega a materializar el evento de riesgo

asociado a los criterios de Riesgo LC/FT/FPADM

H Causas

En esta columna FUNDAUNA describe las posibles causas
que pueden desencadenar el evento de riesgo asociado a los

criterios de Riesgo LC/FT/FPADM

I Consecuencias

En esta columna FUNDAUNA describe las posibles
consecuencias si se llega a materializar el evento de riesgo

asociado a los criterios de Riesgo LC/FT/FPADM

] Probabilidad

En esta columna FUNDAUNA estima el nivel de probabilidad
de que el evento de riesgo asociado a los criterios de Riesgo
LC/FT/FPADM en caso de que se llegue a materializar 1.

Raro, 2. Improbable, 3. Posible, 4. Probable y 5. Casi seguro
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En esta columna FUNDAUNA estima el nivel de impacto que
puede tener el evento de riesgo asociado a los criterios de
K Impacto
Riesgo LC/FT/FPADM si se llega a materializar 1.
Insignificante, 2. Leve, 3. Moderado, 4. Grave y 5. Catastréfico
En las columnas L y M FUNDAUNA establece el nivel de
Riesgo Inherente de cada uno de los Eventos de Riesgos
asociados a cada criterio de Riesgo LC/FT/FPADM haciendo
Riesgo
una multiplicaciéon entre la columna ] (probabilidad) x la
L-M Inherente
columna K (impacto), el valor resultante es el nivel de Riesgo
Evento
Inherente de cada evento de riesgo asociado a los criterios de
Riesgo LC/FT/FPADM, es decir sin aplicar ningtin control
para su control y mitigaciéon
En las columnas N y O FUNDAUNA establece el nivel de
Riesgo Riesgo Inherente de cada criterio de Riesgo LC/FT/FPADM
N-O Inherente el cual es un resultado promedio de todos los eventos de
Criterio riesgo asociados a cada criterio de Riesgo LC/FT/FPADM
definidos en el Art. 5 del Acuerdo SUGEF 13-19.
Controles En esta columna FUNDAUNA describe cada uno de los
P
Existentes controles existentes para mitigar cada uno de los criterios de
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Riesgo LC/FT/FPADM
En esta columna FUNDAUNA detalla si el control es
Tipo de Preventivo que permita minimizar la posibilidad de
Q
Control exposicion al riesgo de LC/FT/FPADM o si es Detectivo una
vez se haya ofrecido el producto o servicio.
En esta columna FUNDAUNA indica si los controles son
Clase de
R manuales ejecutados por el personal de FUNDAUNA o
Control
Automaético a través de programas informaticos y software.
En esta columna FUNDAUNA indica la frecuencia del control
si es Diario, Semanal, Quincenal, Mensual, Bimensual,
S Frecuencia
Trimestral, Cuatrimestral, Semestral, Anual, Permanente,
Esporéddico/Sorpresivo o Cuando se requiera
Responsable | En esta columna FUNDAUNA asigna a los responsables de
T
del Control dicho control
Documentacion | En esta columna FUNDAUNA define si el control esta
U
del Control documentado o no.
En esta columna FUNDAUNA estima el nivel de efectividad
Efectividad del
\Y% de los controles existentes a saber 1. Muy Baja, 2. Baja, 3.
Control
Media, 4. Altay 5. Muy Alta
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En esta columna FUNDAUNA estima el nivel de riesgo de

cada evento de riesgo asociado a los criterios de Riesgo

Riesgo por
w LC/FT/FPADM una vez aplicado control es una divisiéon
Control
entre la columna N (Riesgo Inherente Criterio) y la columna V
(Efectividad del Control).
En las columnas N y O FUNDAUNA establece el nivel de
Riesgo Riesgo Residual Global a través de un promedio de cada uno

Residual de los criterios de Riesgo LC/FT/FPADM definidos en el Art.

5 del Acuerdo SUGEF 13-19.

Monitoreo de los riesgos provenientes de LC/FI/FPADM
El monitoreo de los riesgos provenientes de LC/FI/FPADM debe ser una tarea constante entre el area de la
Oficialia de Cumplimiento propiamente en la cabeza del Oficial de Cumplimiento y la Auditoria Interna que

permite demostrar un adecuado tratamiento de cada uno de estos riesgos.

Control y mitigacién de los riesgos de LC/FT/FPADM

Dentro de los controles definidos que se detallan en el Manual de Prevencién, para mitigar los riesgos

provenientes de LC/FT/FPADM se encuentran:
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1. Auditorias Internas a la aplicacién y seguimiento a los eventos de riesgo identificado, asi como a
los controles para mitigarlos establecidos en procedimiento para la administracion del riesgo
LC/FT/FPADM de FUNDAUNA

2. Aplicacién de la Politica conozca a su cliente y Debida diligencia.

3. Aplicacién de la metodologia para clasificar al cliente por nivel de riesgo: Alto, Medio y Bajo.

4. Monitoreo transaccional de los clientes y reporte de operacion sospechosa cuando se considere

necesario.

Aplicacion del procedimiento, divulgacién y documentacién.

FUNDAUNA es tipo 1, segtin lo estipulado en el Art. 4 del Acuerdo SUFGEF 13-19, razén por lo cual este
procedimiento se aplicara cada afio, los resultados de la aplicacién de este procedimiento y estadisticas
se presentardn en la Junta Directiva para su conocimiento y aprobacién, asi mismo si del resultado de la
aplicaciéon del procedimiento, se establecen planes correctivos que permitan subsanar las debilidades
evidenciadas el Oficial de Cumplimiento serd el encargado de establecer en conjunto con las éareas
responsable, los planes de accién correctivos que permitan subsanar estas debilidades, asi mismo se
definiran las acciones, responsables y plazos para su cumplimiento.
FUNDAUNA mantiene un nivel de riesgo MUY BAJO de acuerdo con el resultado de la del procedimiento

utilizado.
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Sujeto Obligado FUNDALMNA,

Criterio: 1. Tipo de clientes

Criterio 1: Riesgo Inherente | Criterio 1: Riesgo Residual

Sub-Factor: Clientes

Universidad Macional [UNA)

15,005 | Maderada 10215 5,00 | Muy Bajo 03,55

Criterio: 2. Canales de Distribucion

Criterio 2:Riesgo Inherente | Criterio 2: Riesgo Residual

Sub-Factor: Atencion al Cliente

Fisica enlas Oficinas de FUNDALINA

10,002 | Eiajo 55,210 500 | Baje 5210

Sub-Factor: Atencion al Cliente

Mecanismas Digitales [(Email, Videoconferencia, etc)

15,002 |Moderado|02|5 725 | Bajo 5,211

Criterio: 3. Ubicacion Geografica

Criterio 3: Riesgo Inherente | Criterio 3: Riesgo Residual

Sub-Factor: Ubicacidn de Cooperantes

Jurisdicciones Bajo Mavar Vigilanczia [GAF1)

10,00 Eaje 5 %210 500 Eaje 55210

Sub-Factor: Ubicacion Casa Matriz

Heredia

.00 Eajo 5 r,= 10 1,003 Puy Bajo 03,25

Criterio: 4. Productos y Servicios

Criterio 4: Riesgo Inherente | Criterio 4: Riesgo Residual

Sub-Factor: Servicios

Adminiztracidn Financiera de los Proyectos de la UNA

15,005 Maderada 10215 5,00 Muy Bajo 03,55

E=cala Niv

el de Riesgo Final

Promedio Riesgo Inherente | Promedic Riesgo Residual

IMPACTO

Puntos Calificacién BT Medersda 102 15 4,71 Muy Eaje 03,25
0,25 Muy Bajo NIVEL DE RIESGO SUJETO OBLIGADO MUY BAJO
5210 Eiajo
0,215 Moderada
15220
203,225
Tabla de Riesgo Inherente
Mapa de Riesgo Inherente
L. I
v FUNDAUNA
Puntos Calificacidn
g [ [
Casi seguro 5 UG-CM CD-F ERLE 03,25 Muy Biajo
P5-APPA
4 3
Probable 4 83,210 Eajo
E:
2 2 B
=
2 Posible 3 cD-D 05,215 Maderado
]
2
& z 4 3 g 10
Improbable 2| UG-C 152,220
1 H 3 [ 5|
Raro 1 203,226
1 2 3 4 5
Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico
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Mapa Residual
Mapa de Riesgo Residual
¢ FUNDAUNA
¥ Puntos Calificacion
PS-APPA 5[ 0
Casiseguro 5 uecm ; . - (BRI 05,25 by Biajo
CD-F — PS-APPA
Fl 8
Probable 4] 5»s10 Bajo
a 3 3
=4
g Posible 3 D 0% Moderado
2 :
§ 3 T 3 B 10]
& Improbable 2 = UG Br.=20
CD-D
1 2 g 4 \ 5
Raro 1 UG-CM UG-C CL-UNA 20,225
1 2 3 a 5
Insignificante Menor Maderado Mayor Catastréfico
Tablas Matriz de Riesgo
Probabilidad Impacto
Nivel Descripcidn Nivel Descripcion
1 Raro X 1 Insignificante
2 Improbable 2 Leve
3 Posible 3 Moderado
4 4
5 5
Impacto J,
5 5 10 15
4 4 8 12
3 3 6 9 12 15
2 2 4 6 8 10
1 1 2 3 4 5
Probailidad = 1 2 3 4 5
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Ponderacién y Controles Efectividad
Nivel Puntos Calificacion Puntos Descripcién
1 0>25 Muy Bajo 1 Muy Baja
2 5> 210 Bajo g h?aljf
3 10=>,<15 Moderado e
4 15>,£20 4
5 20>, 525 5
Escala Nivel de Riesgo Final
Puntos Calificacién
0= =5 Muy Bajo
5= =10 Bajo
10> =15 Moderado
15> 220
20>, =25

Observaciones: sta matriz fue realizada con base a o dispuesto en el Artculo 5. Procedimiento para a administracion del iesgo del sujeto obligado, del Acuerdo SUGEF 13-19 en sy
Version 3 del 29 de noviembre de 2020, que dispone:  syieto obligado incluird en el procedimiento, lo identificacic, evaluacién, monitoreo, control y mitigacidn de losriesgos de

LC/FT/FPADM el sujeto obligad, consicerando sus particulaidades, sequin s naturaleza  actividoa, e incorporard, entre otro, lossiguientes riterios a] Tipo de clentes, b) Camles e

distribucian, ¢) Ubicacidn geografica y ] Productos y senvicios,

Promedio Riesgo Inherente| Promedio Riesgo Residual

11,67% Moderado 10 = 15 4,71% Muy Bajo 0=, =5

NIVEL DE RIESGO SUJETO OBLIGADO MUY BAJO
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Resumen por Criterios:

Criterio: 1. Tipo de clientes

Sub-Factor: Clientes

Universidad Nacional (UNA)

Criterio 1: Riesgo Inherente

Criterio 1: Riesgo Residual

15,00%

Moderado 10 = 15 5,00%

Muy Bajo 0=, =5

Criterio: 2. Canales de Distribucion

Sub-Factor: Atencion al Cliente

Fisica en las Oficinas de FUNDAUNA

Sub-Factor: Atencion al Cliente

Mecanismos Digitales (Email, Videoconferencia, etc)

Criterio 2:Riesgo Inherente

Criterio 2: Riesgo Residual

10,00%

Bajo5=, =10 5,00%

Bajo 5= =10

15,00%

Moderado 10 = 15 7,25%

Bajo 5=, =11

Criterio: 3. Ubicacion Geografica

Sub-Factor: Ubicacion de Cooperantes

lurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia (GAFI)

Sub-Factor: Ubicacion Casa Matriz Heredia

Criterio 3: Riesgo Inherente

Criterio 3: Riesgo Residual

10,00%

Bajo 5= =10 5,00%

Bajo 5=,=10

5,00%

Bajo 5>, =10 1,00%

Muy Bajo 0=, =5
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Criterio: 4. Productos y Servicios
Sub-Factor: Servicios Administracién Financiera de los Proyectos de la UNA

Criterio 4: Riesgo Inherente | Criterio 4: Riesgo Residual
15,00% Moderado 10 = 15 5,00% Muy Bajo 0=, =5

Articulo 6: Nuevas Tecnologias, Productos, Practicas, Mecanismos y Canales de

Distribucion.

Cuando se identifique el uso de nuevas tecnologias por parte de nuestro cliente, que
representen riesgos importantes para el Lavado de Activos o el Financiamiento al Terrorismo. Se
realizardn diligencias adicionales con el fin de determinar la continuidad o no de la relacién
comercial.

De igual forma, todos los nuevos servicios, nuevas précticas comerciales y nuevos canales de
distribucién que brinde la FUNDAUNA por cuenta y orden de la UNA, deberan pasar por el

proceso de andlisis de riesgos relacionados al Lavado de Activos y Financiamiento al Terrorismo.
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Capitulo III. La Debida Diligencia en el Conocimiento del Cliente
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Articulo 7: Identificacion del Cliente y Cooperantes

1.1 FUNDAUNA solicitara a su tnico cliente y Cooperantes el documento de
identificaciéon valido, segtin corresponda:
a) Persona fisica:
Se considera como documento de identidad valido para personas fisicas, alguno de
los siguientes:
I. Cédula de identidad expedida por el Registro Civil, para nacionales.
i Documento de identidad expedido por la Direccién General de
Migracion y Extranjeria para las personas extranjeras residentes y aquellas
acreditadas con una categoria especial, de conformidad con la Ley General de
Migracion y Extranjeria.
ii. Documento expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores y
Culto para las personas acreditadas por ese Ministerio como miembros de una
misién diplomatica, de una misién consular o de un organismo internacional.
iv. Pasaporte, para las personas extranjeras no residentes.
Dichos documentos deben estar vigentes.

b) Persona juridica:
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La FUNDAUNA identificard a las personas juridicas con los siguientes documentos

validos:

I. Certificacion de personeria juridica.

Las certificaciones fisicas deben tener una fecha de emisién no mayor a un mes.
Cuando la certificaciéon sea emitida por el Registro Nacional en forma digital, la
vigencia serd de 15 dias naturales.

ii. Certificacién emitida por Notario Puablico, la cual certifique las
participaciones representativas del capital social, el nimero de participaciones
emitidas, suscritas y pagadas, el tipo y valor de cada tipo de participacién; y el
nombre, calidades y direccién exacta de los propietarios o beneficiarios finales, segin
los asientos de inscripcion del libro respectivo legalizado de la persona juridica,
cuando estas participaciones sean iguales o superiores al 10% del capital social o de
los que posean la mayor participacion, aun cuando no exceda el porcentaje sefialado.
El Notario daréd fe con vista en el asiento del libro respectivo legalizado, que las
participaciones sociales y los beneficiarios finales son las que constan a la fecha de
emision de la certificacion.

En caso de que los Cooperantes sean personas juridicas nacionales o

extranjeras, se debe presentar el mismo detalle antes mencionado, hasta el nivel de
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persona fisica con participacién directa o indirecta igual o superior al 10% del capital
social, o de los que posean la mayor participacién cuando no exceda el porcentaje
sefialado. Dicha certificacién debe tener una fecha de emisién no mayor a un mes.
En los casos de personas juridicas, el documento requerido en este numeral ii., no aplica
cuando la persona juridica, o sus propietarios o beneficiarios, sean una institucién publica o

gubernamental, o un ente cooperante creado por ley o reglamento especial.

Articulo 8: Clasificacién del Cliente

Para la clasificacion de los clientes, FUNDAUNA considerara los siguientes aspectos:
a) Cantidad de transacciones.Monto minimo de las transacciones.

b) Periodo de analisis para la clasificacion.

Articulo 9: Politica Conozca a su Cliente y Cooperante

Una de las herramientas mdas importantes en la prevenciéon del lavado de dinero o
legitimacién de capitales, es una adecuada politica de “Conozca a su Cliente y Cooperante”. Bajo tal
consideracion, de seguido se exponen los puntos basicos que deben ser cumplidos en cuanto a esta

politica, y que tienen como sustento las normas legales (Ley 7786), Reglamento de Ley 7786,
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circulares de la SUGEF.

El formulario llamado Registro Cliente, Proveedor, Ente Cooperante se extenderd no sélo al
inicio de las transacciones, sino que debe actualizarse durante toda la relacién comercial con el
Cliente y Cooperante, durante el transcurso de la relacion comercial deberan solicitarse los datos o
informaciones que se consideren necesarios. Esta revision debera ser mas estricta para los
Cooperantes que envien dinero de Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia de la GAFI y Jurisdicciones
de Alto Riesgo Sujetas a una llamada de Atencién del GAFI. Estos paises se encuentran en la pagina
web de la GAFI. (https:/ /www .fatf-gafi.org/en/countries.html)

Esta politica alcanza a todas las transacciones que realice FUNDAUNA, en los proyectos de
cooperacion en que participe o administre los fondos. Se aplicaré a todas las operaciones sefialadas,
sin importar la moneda en que sean realizadas, y sin que la cuantia de estas influya para su
aplicacién, pero si para aumentar los controles y vigilancia en el desarrollo de estas.

Para los cooperantes en las Jurisdicciones Bajo mayor Vigilancia del GAFI (Nivel 2) y
Jurisdicciones de Alto Riesgo Sujetas a una Llamada de atencién (Nivel 3), el Oficial de
Cumplimiento de la FUNDAUNA, se podria solicitar documentacioén adicional sobre la actividad
del cooperante y el origen de los fondos si se considera necesario.

Para aquellos cooperantes, sean fisicos o juridicos, que se encuentren domiciliados en paises

de las jurisdicciones con Niveles 2 y 3, se brindara servicio hasta ser aprobado por la autoridad



- : Nombre: Manual de Codigo: FUNDAUNA-OC-MN-
F U N D A U N A Prevencion del riesgo de 001-2023

¥ Fundacion para el Desarollo Académico Legitimacion de Capitales,
Financiamiento al Terrorismo
y Financiamientos de la
Proliferacién Masiva

(LC/FT/FPADM/FPADM)
Ntmero de versiéon: V.2 Numero de pagina: 85 de 159 | Actualizar: Bianual
Elaborado por: La Oficialia | Ultima revisién por: Aprobado por: Junta
de Cumplimiento Josué Caleb Alvarado F Administrativa
Fecha: 18-10-2023 Fecha: 24/01/20224 Fecha: 24/01/20224

maxima. En caso de que un cliente realice alguna operaciéon sospechosa, serd reportado por el Oficial
de Cumplimiento o la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA, a la Unidad de Inteligencia

Financiera (UIF) del Instituto Costarricense sobre Drogas (ICD).

Articulo 10: Informacién del cliente, Cooperante y beneficiario final:

La Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA recopilaré la informacién del tnico cliente y

de cada uno de los cooperantes en el formulario de “Formulario Registro Cliente, Proveedor, Ente

Cooperante v Beneficiarios” el cual debera ser firmado.

El Acuerdo 13-19 regula los conceptos de beneficiario final y cliente, asi:

“e. Beneficiario final: persona fisica que finalmente posee o controlaa un cliente y/o la persona fisica en
cuyo nombre se realiza una transaccion o contrato, o recibe los beneficios asociados. Incluye también
a las personas que ejercen el control efectivo final sobre una persona juridica, fideicomisos u otra
estructura juridica. La referencia a “que finalmente posee o controla” y a “control efectivo final”, se
refiere a las situaciones en las que el control se ejerce mediante una cadena de titularidad, o a través de
otros medios de control que no son un control directo. Para el caso de las personas juridicas o estructuras
juridicas nacionales, y en lo que resulte compatible, se aplicara lo dispuesto en las definiciones del
“Reglamento del registro de transparencia y beneficiarios finales”, en relacion al beneficiario
final o efectivo.

f. Cliente habitual: usuario o beneficiario recurrente de los productos y/o servicios que ofrecen los sujetos
obligados. Ademas, se considerara aquella persona fisica o juridica que realiza o pretende realizar
transacciones que por sus caracteristicas puedan considerarse vulnerables al riesgo de LC/FT/FPADM.
g. Cliente ocasional: persona fisica o juridica que utiliza o se beneficia de los productos y/o servicios que
ofrecen los sujetos obligados, de formano recurrente.”
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a. Beneficiario Final:

Teniendo en cuenta de que el de interés de la normativa es regular el uso de recursos
econdmicos, en concordancia con el objeto de la Ley 7786 que es la mitigacién de los riesgos
relacionados con el mal uso de los recursos econémicos para financiar actividades ilicitas,
consideramos que el concepto de “Beneficiario Final” debe ir estrechamente vinculado con la

naturaleza de los beneficios que debe recibir para ser considerado como tal.

Adicional de que se trata de una persona fisica claramente identificable, de conformidad con el
objeto y alcance de la Ley 7786, lo que reciba debe conllevar un beneficio con contenido
econdémico o que pueda ser comercializable y convertible en dinero (por ejemplo: recibe
transferencias de dinero o activos a su favor), y que ademas sea provocado por la prestaciéon de
los servicios de la FUNDAUNA. Asi, la causa de este beneficio debera provenir de una
instruccion del cliente del sujeto obligado a favor de este tercero que reciba los servicios del
sujeto obligado, por lo que una instruccién de pago por la venta de un servicio o bien aleatorio
en el que se ha incurrido como un gasto durante la ejecucion de la actividad financiada, no seria
un beneficio sino una contraprestaciéon ordinaria derivada de una relaciéon de naturaleza

mercantil.

Es decir, en el entendido de que el concepto de Beneficiario Final depende de la obtencién de
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beneficios producto de la actividad del objeto obligado, es inviable pensar en un supuesto en
que esto pueda ocurrir, por cuanto los servicios que presta la FUNDAUNA son limitados por
ley para beneficio de la UNA, por lo que eventualmente los beneficiarios indirectos serian por
la prestacion de los servicios o ejecucion de las acciones de la UNA, y no de la FUNDAUNA
No viable considerara que un investigador o un becado es un beneficiario final, por cuanto el
interés de la FUNDAUNA en otorgarles los financiamientos para su estudio o desarrollo de la
investigacion no reside en darles ese beneficio, sino en cumplir la instruccién de la UNA, que a
su vez busca con ello que el aprendizaje que se obtenga a través de dichas actividades sea
transferido a la UNA, ya sea mediante un compromiso de permanencia en la institucién en
docencia, desarrollo o investigaciéon, como en reconocimiento de la titularidad de la UNA sobre
la propiedad intelectual que pueda resultar de una investigacion, pues se considerara realizada
como parte de las obligaciones laborales del investigador.
En igual sentido, mientras el tercero reciba cualquier otro beneficio que no sea econémico (o con
contenido econémico que lo haga objeto de comercio) derivado del servicio, dicho beneficio no
podré ser constitutivo de un beneficiario final, por cuanto esto no esta asociado al servicio de
administracion de recursos econémicos de la FUNDAUNA, sino el cumplimiento de las
obligaciones de la UNA, beneficios que no son transferibles o intercambiables por otros bienes o

dinero.
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Asi, deberia excluirse de dicho concepto a quien reciba un beneficio indirecto que no tenga un
contenido econémico, y a quienes sean proveedores de bienes o servicios de la UNA durante la

realizacion de la actividad financiada.

b. Cliente habitual u ocasional:

De conformidad con la Ley 7169, en particular su articulo 94, la FUNDAUNA es un auxiliar de
la UNA como instituciéon de educacion superior universitaria estatal para agilizar la actividad
autorizada por esta ley a dichas instituciones, sea la venta de bienes y servicios ligados a los

proyectos de investigacion, desarrollo tecnolégico, consultorias y cursos especiales.

Es importante entender que, en este caso y por delegacion legal, quien realiza la actividad de
venta de bienes y servicios NO es la FUNDAUNA, sino la UNA, siendo la fundacién
meramente un brazo gestor y ejecutor presupuestario, tanto para recibir los fondos, asignarles
una cuenta especifica, y administrarlos de conformidad con las instrucciones expresas y por
escrito le dé la UNA.

Asi, si el mandante de que hacer, como administrar, invertir o disponer de los fondos, es la
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UNA, y la creacién de la FUNDAUNA deriva de un mandato de la Ley 7169 que regula escasa
pero concretamente que puede hacer la fundacion, es nuestra interpretaciéon que el tinico cliente
de la fundacién es la UNA con exclusién de cualquier otro tercero, médximo cuando se considera
que la autorizacién de su creacién es limitada “Para mejorar y agilizar la venta de bienes y
servicios, dichas instituciones también quedan habilitadas y autorizadas para crear

fundaciones y empresas auxiliares”. Lo destacado es propio.

La Ley 7169 es absolutamente clara en que este es el fin tnico de existencia de este tipo de
fundaciones, por lo que no puede interpretarse que sea una fundacién abierta al puablico en
general y en satisfacer las necesidades de dicho ptblico, sino tinicamente ser herramientas para
la mejor administracion de los fondos que reciba en nombre de la UNA para el cumplimiento

de los objetivos que dicha ley le impuso como universidad estatal, distintos a la ensefianza.

En ese mismo entendido, atendiendo al principio de legalidad que rige el derecho ptublico, y
por ende a las universidades estatales (sin perjuicio de su autonomia universitaria) y al ser la
FUNDAUNA un ente legal dependiente de la UNA y cuya existencia es posible inicamente
gracias al articulo 94 de la Ley 7169, no podria la FUNDAUNA tener clientes ocasionales a los

cuales prestarles sus servicios, que no es mas que la gestion presupuestaria del mandato de
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desarrollo cientifico, tecnolégico y de la innovacion delegado a la UNA por dicha ley.

En cumplimiento con lo establecido en los lineamientos generales al acuerdo SUGEF 13-19 se

solicitard al cliente y cooperantes la siguiente informacion:

Informacion de Persona fisica:

a. Nombre completo.

b. Namero de identificacion.

C. Nacionalidad (es).

d. Fecha y lugar de nacimiento (indicando el pais).

e. Direccién cierta y exacta del domicilio.

f. Indicacion si califica como PEP.

g. Pais de residencia.

h. Profesion y ocupacion.

i Propésito y naturaleza de la relacién comercial.

j- Descripciéon del origen de los fondos y justificacion documental de las
transacciones.

k. Correo electrénico.
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Documentacion personas fisicas:

a. Formulario registro Cliente, proveedor, Ente cooperante y beneficiarios
b. Cédula de identidad expedida por el Registro Civil, para nacionales.
C. Documento de identidad expedido por la Direccion General de Migracion y

Extranjeria para las personas extranjeras residentes y aquellas acreditadas con una categoria
especial, de conformidad con la Ley General de Migracién y Extranjeria.

d. Documento expedido por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto para
las personas acreditadas por ese Ministerio como miembros de una misién diplomatica, de
una mision consular o de un organismo internacional.

e. Pasaporte, para las personas extranjeras no residentes.

f. Documento que respalde el origen de los fondos transados por el cliente, tales
como Certificacién de ingresos, Estados Financieros, Contratos, entre otros.

a. Documento de identificacién de la persona duefia de la cuenta en la que se
gestiona el pago.

b. Direccion exacta del domicilio.

C. Indicacion si califica como persona expuesta politicamente

d. Pais de residencia.



- : Nombre: Manual de Codigo: FUNDAUNA-OC-MN-
l: U N D A UN A Prevencion del riesgo de 001-2023

! Fundacion para el Desamollo Académico Legitimacion de Capitales,
Financiamiento al Terrorismo
y Financiamientos de la
Proliferacion Masiva

(LC/FT/FPADM/FPADM)
Ntmero de versiéon: V.2 Nuamero de pagina: 92 de 159 | Actualizar: Bianual
Elaborado por: La Oficialia | Ultima revisién por: Aprobado por: Junta
de Cumplimiento Josué Caleb Alvarado F Administrativa
Fecha: 18-10-2023 Fecha: 24/01/20224 Fecha: 24/01/20224
e. Descripciéon del origen de los fondos
f. Correo electrénico.

Informacion personas juridicas Nacionales.

a. Fecha de inicio de la relacién comercial.

b. Razén o denominacién social.

c. Numero de Identificacién Juridica.

d. Fecha y lugar de constitucién.

e. Direccién cierta y exacta del domicilio donde realiza la actividad.

f. Numero de teléfono.

g. Correo electrénico.

h. Actividad o la naturaleza del negocio. Descripcién del origen de los fondos y

justificacién documental de las transacciones.

Documentacion personas juridicas Nacionales:

a. Certificacion de personeria juridica: Las certificaciones fisicas deben tener una
fecha de emisién no mayor a un mes. Cuando la certificaciéon sea emitida por el Registro

Nacional en forma digital, la vigencia sera de 15 dias naturales.
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b. Certificacion emitida por Notario Pablico, la cual certifique las participaciones

representativas del capital social, el ntimero de participaciones emitidas, suscritas y pagadas,
el tipo y valor de cada tipo de participacién; y el nombre, calidades y direccién exacta de los
propietarios o beneficiarios finales, segtin los asientos de inscripcién del libro respectivo
legalizado de la persona juridica, cuando estas participaciones sean iguales o superiores al
10% del capital social o de los que posean la mayor participacién, aun cuando no exceda el
porcentaje sefialado.

El Notario dara fe con vista en el asiento del libro respectivo legalizado, que las
participaciones sociales y los beneficiarios finales son las que constan a la fecha de emision de la
certificaciéon. En caso de que los clientes o beneficiarios finales sean personas juridicas, se debe
presentar el mismo detalle antes mencionado, hasta el nivel de persona fisica con participacion
directa o indirecta igual o superior al 10% del capital social, o de los que posean la mayor

participacién cuando no exceda el porcentaje sefialado.

En los casos de personas juridicas, el documento requerido, no aplica cuando la persona
juridica, o sus propietarios o beneficiarios, sean una institucién publica o gubernamental, o
entidades financieras sujetas a la fiscalizaciéon de las superintendencias adscritas al CONASSIF,
en materia de legitimacion de capitales y financiamiento al terrorismo, u Organos

intergubernamentales o empresas o figuras juridicas cuyas acciones o valores de contenido
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patrimonial se coticen en un mercado organizado, nacional o extranjero, y que cuente con un
6rgano de regulacion que sea miembro de la International Organization of Securities
Commissions (IOSCO, por sus siglas en inglés).

Las personas juridicas domiciliadas en el exterior presentaran los documentos
equivalentes, debidamente legalizados diplomaticamente o apostillados. Para asociaciones,
cooperativas, fundaciones y similares nacionales o extranjeras, se solicitard documentos
equivalentes y propios de este tipo de entidades.

C. Documento que permita respaldar el origen de los fondos, entre ellos, pero no
limitado a certificacién de contador publico, contrato con entidad bancaria o tercero que
indique de dénde provienen los fondos, constancia de inversiones, o cualesquiera otros que,

a criterio de la Institucién, se pueda verificar el origen de los fondos.

Documentacion personas juridicas extranjeras:

Formulario Conozca su Cliente y Cooperante, el cual se elaboré en la Oficialia de
Cumplimiento y se adjuntara el enlace para puedan completar el formulario en PDF, editable.
Se solicita copia del documento de identificacién de la organizacién o socio cooperante
y copia de un documento donde verifique fecha de constitucion de la organizacién, para

Organismos Internacionales, se les debe solicitar copia del documento que diga que es un
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Organismos Internacional y la Ley mediante el cual fue creado, ademas de un ntimero de
registro o identificacion. Esto lo debe solicitar el académico encargado de la unidad
académica al realizar el proceso de formalizaciéon del convenio o acuerdo similar.

Documento que permita respaldar el origen de los fondos, los cuales pueden ser mediante el

contrato, convenio, presupuestos, estados financieros

Articulo 11: Registro de Informacién Cliente y Cooperante

FUNDAUNA para su tnico cliente, y para sus cooperantes registrard la informacién en el
Formulario Conozca a su Cliente, Proveedor, Ente Cooperante y Beneficiarios, al inicio de la relaciéon
comercial y durante el tiempo que permanezca.

Ademas, contendrd como minimo la informacién requerida en el Reglamento y estos

lineamientos generales y cualquier informacion segtin lo establezca sus politicas y procedimientos.

Articulo 12: Procedimiento para la Clasificacion del Riesgo del Cliente

Para el proceso de clasificacion de riesgo del Cliente se toman las siguientes etapas:
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Conocimiento
del Cliente

Criterios de Disefio y
evaluscionde | descripeion de || e 40
variables la matriz

Conocimiento del Cliente

FUNDAUNA no es una institucién que venda servicios a terceros, sino que su razoén de existir y su
contrato de servicios esta estrechamente vinculado a servir a la UNA para que se materialice sus fines
legales de conformidad con la ley 7169, por lo que esta tltima es la tnica beneficiaria de los trabajos,
programas, actividades, becas que se financien con dichos fondos, por cuanto seréd la tnica titular de los
derechos de propiedad intelectual que de estas actividades deriven, o de los bienes que para estos
efectos se adquieran.

La Metodologia para la Clasificaciéon de Riesgo de Cliente se fundamenta en establecer 3 categorizaciones
de riesgo, a saber:

a. Riesgo alto (nivel 3): aquellos clientes que presentan indicadores de riesgo maés altos de los
normales, que involucran un seguimiento permanente, para analizar la razonabilidad de las
transacciones y la procedencia de los fondos. La Junta Administrativa, o quien esta designe, debe
aprobar el inicio o la continuidad de la relacion comercial, cuando el Cliente es clasificado de

riesgo alto.
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b. Riesgo moderado (nivel 2): aquellos clientes que presentan una exposicion de normal o usual de

riesgo en las transacciones.

c. Riesgo bajo (nivel 1): aquellos que representan un bajo impacto o tolerable de riesgo en los

servicios y/o perfilamiento que se ofrece.

Seleccion de variables

Los criterios o variables utilizados para asignhar una categoria de riesgo a Universidad Nacional de Costa

Rica (UNA), seran justificados tanto para su inclusién como para su exclusion.

Variables Persona Juridica Aplicables

Pais de origen. (b)

Pais de residencia. (c)

Zona geografica de las actividades de negocios del cliente. (e)

Actividad econémica del cliente. (f)

Estructura de propiedad (beneficiario final). (g)

Tipo, monto y frecuencia de las transacciones (fuera y dentro del pais). (h)

Utilizacién de efectivo. (i)

Origen de los recursos. (j)

Variables Persona Juridica No Aplicables

Nacionalidad (a)
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Profesion u oficio. (d)

Persona expuesta politicamente (PEP). (k)

Criterios de evaluacion de variables y disefio de la matriz.

La matriz de riesgo estd compuesta de la siguiente forma:

a. Se delimita el perfil de cada riesgo y el peso que va a tener cada uno de ellos.

b. Se delimita las variables del Cliente que seran analizadas en la matriz.

n

d. Se establece las ponderaciones minimas y maximas que puede tener un riesgo determinado.

Se establece en la matriz la obligatoriedad de identificar si el Cliente es PEP’s o no, con la finalidad de

Se identifica si el Cliente es un PEP’s o no.

establecer el riesgo de este Cliente.

A continuacion, se detallan los pesos para cada una de las variables o criterios seleccionados:

b) Pais de Origen

La Universidad Nacional (UNA), se fund6 mediante el articulo 1 de la Ley de Creacién de la Universidad

Nacional nimero 5182, asi:
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"Créase una institucion de Educacién Superior denominada Universidad Nacional con sede en la

Provincia de Heredia."

Al constituirse la Universidad Nacional (UNA) por una ley, es imposible cambiar su pais de origen por
lo tanto y al tratarse de una entidad que recibe fondos ptblicos para su operacion, representa un riesgo

bajo este criterio o variables, es por ello por lo que solo se asigné un 5%.

b) Pais de origen (pais de nacimiento o pais de

Ny Valor 5%
constitucion).
Seleccionar Nivel Riesgo
Costa Rica 1 5%

El Nivel 1 — Representa el percentil 100% del total asignado a esta variable de 5%

¢) Pais de residencia

La Universidad Nacional (UNA), se fund6 mediante el articulo 1 de la Ley de Creacion de la Universidad

Nacional nimero 5182, asi:

"Créase una institucion de Educacién Superior denominada Universidad Nacional con sede en la

Provincia de Heredia."

El inciso b del Articulo 4°.- indica “Preparar investigadores y profesionales de nivel superior en todos los

campos, y el profesorado necesario en los diversos niveles del sistema educativo del pais, manteniendo
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en sus sedes actuales las escuelas normales Superior, de Guanacaste, de Costa Rica, de San Ramén y de

Pérez Zeledon; y c) Fomentar la extension de la cultura en la vida nacional.”

De lo anterior se desprende que el pais de residencia y operacién de la Universidad Nacional (UNA) es

Costa Rica.

Dado esta situacion representa un riesgo bajo este criterio o variable, es por ello por lo que se le asigno

un5%.
c) Pais de residencia. Valor 5%
Seleccionar Nivel Riesgo
Costa Rica 1 5%

e) Zona geografica de las actividades de negocios del cooperante

La Universidad Nacional (UNA) mantiene su operacion principal en Costa Rica.

Sin embargo, las transferencias de que recibe de convenios de Cooperacion con entes Cooperantes a
nivel internacional en diferentes paises, es recibido a través de FUNDAUNA, este porcentaje es menor

al 5% del presupuesto de la UNA.
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De ahi que analizamos este criterio para valorar su exposicion al riesgo de LC/FT/FPADM.

e) Zona geografica de las actividades de negocios del cliente Valor 35%
Seleccionar Nivel Riesgo
Paises Considerados de Bajo Riesgo (GAFI) 1 9%
Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia (GAFI) 2 18%
Jurisdicciones de Alto Riesgo Sujetas a Una Llamada de Atencién (GAFI) 3 35%

Niveles de Riesgo de acuerdo con GAFI https://www.fatf-gafi.org/en/countries.html

% poises Considerados de Bojo Riesgo (GAFI) no estdn en ninguna lista de GAFI

* Jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia (Albania, Barbados, Bulgaria, Burkina Faso, Camerdn, Islas Caimdn, Republica Democrdtica del Congo, Croacia,
Gibraltar, Haiti, Jamaica, Jordania, Mali, Mozambigue, Nigeria, Panamd, Filipinas, Senegal, Suddfrica, Suddn del Sur, Siria, Tanzania, Turquia, Uganda,

Emiratos Arabes Unidos, Vietnam, Yemen)

% Jurisdicciones de Alto Riesgo Sufetas a Una Llamada de Atencidn (Repiblica Democrdtica de Corea, Irdn, Myanmar)

f) Actividad econémica del cliente.

La Actividad econémica de La Universidad Nacional (UNA), definido en el articulo 1 de la Ley de

Creacion de la Universidad Nacional ntiimero 5182, es que sea una Instituciéon de Educacién Superior.

f) Actividad econémica del cliente. Valor 5%
Seleccionar Nivel Riesgo
Institucidn de Educacién Superior creada por ley 5182 1 5%

Se desprende de la informacién anterior que esa es su actividad principal, la cual para FUNDAUNA es de

bajo riesgo

g) Estructura de propiedad (beneficiario final).

La Universidad Nacional de Costa Rica esta conformada por los siguientes tres Consejos que promulgan y

aprueban:
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Consejo Universitario:

Es el 6rgano colegiado superior que dirige, orienta y decide la politica general universitaria; se pronuncia
sobre asuntos de importancia nacional e internacional; ejerce el gobierno, control y fiscalizacién institucional
en materias no asighadas de manera especial a otras instancias y es el garante de la unidad e identidad
institucionales.

Consejo de Rectoria:

Es un 6rgano permanente de apoyo, coordinacién y asesoria del Rector y Rector Adjunto: asimismo, resuelve
sobre los asuntos expresamente contemplados en el Reglamento de Rectoria, Rectoria Adjunta y
Vicerrectorias. El Consejo de Rectoria, como espacio de didlogo y reflexion, facilita que las actividades
sustantivas de la institucion se realicen de forma articulada, coordinada y sistematica.

Consejo Académico:

Es el 6rgano colegiado superior responsable de aprobar la normativa en materia académica, asi como

promover, coordinar, articular y orientar al quehacer académico general en la Universidad Nacional.

Dada la informacién anterior, la Estructura de propiedad (beneficiario final), de la Universidad Nacional esta
destinada en su totalidad a los beneficios propios, siendo la propia Universidad Nacional de Costa Rica la

beneficiaria final en su colectividad de todos los recursos, ingresos y fondos que pueda recibir y generar.

Es por estas razones que consideramos que la estructura de propiedad (beneficiario final) de la Universidad

Nacional representa un bajo riesgo de LC/FT/FPADM



- Nombre: Manual de Codigo: FUNDAUNA-OC-MN-
F UN D AUN A Prevencion del riesgo de 001-2023

! Fundacion para el Desamollo Académico Legitimacion de Capitales,
Financiamiento al Terrorismo
y Financiamientos de la
Proliferacion Masiva

(LC/FT/FPADM/FPADM)
Ntmero de versiéon: V.2 Numero de pagina: 103 de 159 | Actualizar: Bianual
Elaborado por: La Oficialia | Ultima revisién por: Aprobado por: Junta
de Cumplimiento Josué Caleb Alvarado F Administrativa
Fecha: 18-10-2023 Fecha: 24/01/20224 Fecha: 24/01/20224
g) Estructura de propiedad (beneficiario final). Valor 5%
Seleccionar Nivel Riesgo
Universidad Publica creada por ley 5182 1 5%

h) Tipo, monto y frecuencia de las transacciones (fuera y dentro del pais).

El 100% de los recursos que gestiona la Universidad Nacional provienen del Estado, este presupuesto lo

asigna la Asamblea Legislativa, es de conocimiento general y proviene de fondos ptblicos.

h) Tipo, monto y frecuencia de las transacciones Valor 15%
Seleccionar Nivel Riesgo
Establecido por la Asamblea Legislativa de Costa Rica 1 15%

i) Utilizacion de efectivo.

La utilizacion de efectivo como medio de pago ha sido ampliamente sefialado por organismos
internacionales y locales como un importante factor o criterio de riesgo LC/FT/FPADM de ahi que

se considero en el modelo de gestion de riesgo de LC/FT/FPADM de FUNDAUNA

i) Utilizacién de efectivo. [ wvaler [ 20%
Seleccionar | Nivel | Riesgo
Mo apera en efectiva 1 5%

10%
15%:
20%

Opera con poca efectivo

Bw |

Opera mayormente en efective

Opera solo en efectivo

El nivel 1-Representa el percentil 25% del total asignado a esta variable de 20%
El nivel 2-Representa el percentil 50% del total asignado a esta variable de 20%
El nivel 3-Representa el percentil 75% del total asignado a esta variable de 20%
El nivel 4-Representa el percentil 100% del total asignado a esta variable de 20%
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j) Origen de los recursos

E1100% de los recursos que gestiona la Universidad Nacional provienen del Estado, este presupuesto es

aprobado por el gobierno y de conocimiento general y proviene de fondos publicos

j) Origen de los recursos. Valor 10%
Seleccionar Nivel Riesgo
Fondos publicos 1 10%

La siguiente variable no pueden utilizarse para la clasificaciéon de riesgo de los clientes de FUNDAUNA
puesto que solo pueden ser atribuibles a personas fisicas y FUNDAUNA solo puede tener un cliente que es
la Universidad Nacional (UNA).

a) Nacionalidad.

d) Profesién u oficio.

k) Persona expuesta politicamente (PEP).

Resultado de la calificacion de riesgo del Cliente

Con base en los totales de las ponderaciones de cada variable sujeta de andlisis de cada Cliente, se establece
una calificacién FINAL de riesgo, que pretende establecer la valoracién global final del Riesgo. El total de
las variables suman un 100% a continuacién se detalla la escala del nivel de riesgo de acuerdo con la

calificacién que obtenga el Cliente.
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NIVEL DESCRIPCION PUNTUACION
1 Bajo 0% >, <55%
2 Medio 55% >, <70%
IR T 70% >, <100%

Los niveles indicados en el cuadro superior se utilizan para interpretar el resultado de la aplicacion del
modelo:

e Nivel 1 Riesgo Bajo: Resultados mayores a 0%, pero iguales o menores a 55%

¢ Nivel 2 Riesgo Medio: Resultados mayores a 55%, pero iguales o menores a 70%

e Nivel 3 Riesgo Alto: Resultados mayores a 70%, pero iguales o menores a 100%

El ingreso de un nuevo nivel de riesgo, o bien, la modificacién de uno ya establecido debera
constar en el expediente del Cliente. En caso de que la calificacion sea de Alto Riesgo, se tomaran

las siguientes acciones:

e Siel Cliente es de primer ingreso la aprobacion recaera en la Junta Administrativa o a quien éste
designe.
e Siel Cliente es habitual es decir se encuentra ya vinculado y cambia su categoria, debera aprobarse

por la Junta Administrativa o a quien éste designe.



GFUNDAUNA

Fundacion para el Desarrollo Académico

Nombre: Manual de
Prevencion del riesgo de
Legitimacion de Capitales,
Financiamiento al Terrorismo
y Financiamientos de la
Proliferacion Masiva
(LC/FT/FPADM/FPADM)

Codigo: FUNDAUNA-OC-MN-
001-2023

Niimero de versiéon: V.2

Numero de pagina: 106 de 159

Actualizar: Bianual

Elaborado por: La Oficialia
de Cumplimiento
Fecha: 18-10-2023

Ultima revisién por:
Josué Caleb Alvarado F
Fecha: 24/01/20224

Aprobado por: Junta
Administrativa
Fecha: 24/01/20224

Actualizacién de expedientes segiin categorizacion de riesgos

Asimismo, la actualizacién de la informacion de los clientes se realizara en periodos de tiempo de
acuerdo con el nivel de riesgo que le fue asignado, mientras los mismos se mantengan activos,

cumpliendo con los plazos establecidos en el Acuerdo SUGEF 13-19:

NIVEL DE RIESGO PLAZO
12 meses
24 meses
36 meses

1 Actualizacion de la matriz

La informacion de la matriz se actualizara en los siguientes casos:
a. Cuando existan cambios normativos o los procesos de FUNDAUNA cambien.
b. Cuando se generen nuevas variables

El Oficial de Cumplimiento debera:

a. Analizar y actualizar las variables de la metodologia de clasificacion de riesgo.
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b. Presentar a la Junta Administrativa un informe con el resultado del andlisis de las variables
analizadas y la recomendacion respectiva de si procede o no su actualizacion.

c. Presentar a la Gerencia o0 a quien éste designe y a la Junta Administrativa de ser necesario la
actualizacion de la Politica y metodologia de clasificacién de riesgo de clientes (con los

analisis correspondientes).

En la medida de que evolucionen los proyectos y los cooperantes, se estableceran mejoras en el
modelo de evaluacion de los riesgos asociados con la LC/FT/FPADM, las cuales generan

calificaciones de riesgo para diversas métricas vinculadas con el riesgo del cliente en los procesos

operativos.
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Nombre del Cliente ||

Universidad Nacional (UNA) ||

Criterios
a) Nacionalidad

b) Pais de origen (pais de nacimiento o pais de
constitucion).

c) Pais de residencia.
d) Profesion u oficio
&) Zona geografica de las actividades de negocios del

cliente

f) Actividad economica del cliente.

g) Estructura de propiedad (beneficiario final).

h) Tipe, monto y frecuencia de las transacciones

i} Utilizacidn de efectivo.
j) Origen de los recursos.

k) Persona expuesta politicamente (PEP).
PESO TOTAL DE LAS VARIABLES

MNIVEL DE RIESGO

Peso Detalle del criterio Nivel Ponderacion
[ 0% | [mNoaplica [ [ o ] 0%
‘ 5% ‘ Costa Rica ‘ ‘ 1 ‘
% | [comrica It ]
o | [vomeice 1T ]
Paises Considerados de Bajo Riesgo
‘ = ‘ (GAFI) ‘ ‘ ! ‘
Institucion de Educacion Superior
5% 1 5%
I I
Institucion de Educacion Superior
5% 1 5%
I I
. I
Establecido por la Asamblea
15% 1 15%
‘ ‘ Legislativa de Costa Rica ‘ M ‘
(2% | [oree onpoocieio ]
[ 10% | [Fondos pablicos [ [ 1 ] 10%
0% [No Aplica [ [ o ] 0%
100% Peso Parcial 641%

RIESGO MEDIO
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Capitulo IV. Otras Medidas de Debida Diligencia para Clientes y Actividades Especificas.
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Articulo 14: Cliente de Riesgo Alto y Transferencia de Cooperantes de Jurisdicciones
Bajo Mayor Vigilancia del GAFI y Jurisdicciones de Alto Riesgo Sujetas a una llamada

de atenciéon del GAFI.

FUNDAUNA aplicard un proceso de debida diligencia reforzada cuando el cliente o

cooperantes sea catalogados como de alto riesgo por medio de las siguientes actividades:

1. Cuando sea posible se realizard confirmacién visual o mediante documentos
oficiales el domicilio y actividad comercial del cooperante.

2. En caso de imposibilidad de dicha confirmacién se realizard por medio de
documentacién adicional que sera solicitada al cliente o cooperante como, por ejemplo:
recibidos de servicios publicos, actas notariales, patentes comerciales o informacién obtenida
por medio de redes sociales o bases de datos externas.

3. La gerencia general aprobara todas las relaciones comerciales con los

cooperantes que envian transacciones de jurisdicciones de mayor riesgo segtin el GAFI. .

Articulo 15: Personas Expuestas Politicamente, Conocidas como “PEP”.

Todos los Formularios Registro Cliente, Proveedor, Ente Cooperante y Beneficiarios que se

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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maneja incluyen una seccién especificamente donde se consulta si el Cliente, Cooperante,
representante de la organizacién, personas de control significativo o accionistas son personas
politicamente expuesta. Se considerarda PERSONA POLITICAMENTE EXPUESTA o PEP, a aquella
que durante su nombramiento esté desempafiando funciones politicas y hasta 8 afios posteriores a
la finalizacién de las funciones, excepto los presidentes o jefes de estado, que seran considerados
PEP indefinidamente.

Si el Cliente o Cooperante manifiesta afirmativamente ser PEP, deberd indicar mediante un correo
electrénico, carta u otro el puesto y lugar que ha ocupado, y las fechas de este.

Las personas expuestas politicamente (PEPs) son aquellas que de conformidad con la Ley contra la
Corrupcién y el Enriquecimiento Ilicito en la Funcién Puablica, deben de rendir declaracion jurada
sobre la situacion patrimonial ante la Contraloria General de la Republica, por ocupar los siguientes
cargos: los diputados de la Asamblea Legislativa, el presidente de la Reptblica, los vicepresidentes;
los ministros, con cartera o sin ella, o los funcionarios nombrados con ese rango; los viceministros,
los magistrados propietarios y suplentes del Poder Judicial y del Tribunal Supremo de Elecciones,
el contralor y el subcontralor generales de la Republica, el defensor y el defensor adjunto de los
habitantes, el procurador general y el procurador general adjunto de la Republica, el fiscal general

de la Reptblica, los rectores y vicerrectores, el regulador general de la Reptublica, los

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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superintendentes de las instituciones publicas y de servicios publicos, asi como los respectivos
intendentes; el Contador Nacional, el Tesorero Nacional, los oficiales mayores de los ministerios, los

presidentes ejecutivos, los regidores propietarios y suplentes, los alcaldes municipales y alcaldes

suplentes o vicealcaldes; asi como los jefes de misiones diplomaticas.

Asimismo, seran considerados personas expuestas politicamente los extranjeros que ocupen o hayan
ocupado puestos homologos a los indicados en este articulo.

El Oficial de Cumplimiento, debe aplicar una debida diligencia reforzada al revisar el
expediente del Cliente, tomara en consideracién para el anélisis de riego indicado en las secciones

anteriores, que la administraciéon superior de FUNDAUNA debe aprobar, en el inicio o durante la

relaciéon comercial este tipo de condicion.

Articulo 16: Personas Juridicas Extranjeras

Antes de iniciar una relacion comercial con alguna persona juridica extranjera:

a) Se valida que sean entidades constituidas y registradas en su pais de origen de

forma nominativa, permitiendo identificar el nombre del titular, personas con control

significativo en la organizacién o accionistas

b) Se identificard las personas fisicas que han suscrito el pacto constitutivo.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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C) Se identificard las personas fisicas propietarias de las participaciones

representativas del capital social, con participacion directa o indirecta igual o superior al 10%
del capital social, o de los que posean la mayor participacién cuando no exceda el porcentaje
sefialado, al inicio y durante de la relacién comercial.
En el caso de las personas juridicas extranjeras publicas o creadas por leyes o
reglamentos no le aplica el conocimiento de sus accionistas, solo las personas con un

control significativo en la toma de decisiones.

Articulo 17: Cooperantes designados en listas de organismos internacionales

Todos los Cooperantes sean fisicos o juridicos seran revisados contra las listas de organismos

internacionales, tales como:

a) Organizacién de las Naciones Unidas (ONU).
b) Oficina de Control de Activos Extranjeros de Estados Unidos de América

(OFAC, por sus siglas en inglés).

No se brindard servicio a aquellas personas fisicas o juridicas que se encuentren designados

en alguna de las listas de los organismos internacionales, y en caso de un cooperante existente, sea

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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incluido en una lista se reportara de inmediato a la Unidad de Inteligencia Financiera.

Articulo 18. Identificacién de Relaciones Comerciales y Transacciones con Jurisdicciones

Catalogadas de Riesgo.

FUNDAUNA identificaran aquellas relaciones comerciales y/o transacciones de sus
cooperantes con los paises catalogados de riesgo, o cuando envien o reciban fondos hacia o desde
paises catalogados de riesgo por organismos internacionales, tales como, pero no limitados a estos,
Grupo de Accién Financiera Internacional (GAFI), Oficina de Control de Activos Extranjeros de

Estados Unidos de América (OFAC) y Organizacion de las Naciones Unidas (ONU).

Las medidas adicionales que establezca FUNDAUNA a los cooperantes seran proporcionales

a los riesgos que presenten este tipo de transacciones

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.



;

FUNDAUNA

Fundacion para el Desarrollo Académico

Nombre: Manual de
Prevencion del riesgo de
Legitimacion de Capitales,
Financiamiento al Terrorismo
y Financiamientos de la
Proliferacion Masiva
(LC/FT/FPADM/FPADM)

Codigo: FUNDAUNA-OC-MN-
001-2023

Niimero de versiéon: V.2

Numero de pagina: 115 de 159

Actualizar: Bianual

Elaborado por: La Oficialia
de Cumplimiento
Fecha: 18-10-2023

Ultima revisién por:
Josué Caleb Alvarado F
Fecha: 24/01/20224

Aprobado por: Junta
Administrativa
Fecha: 24/01/20224

Capitulo V Registro y Notificacion de Transacciones
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Articulo 19: Operaciones tinicas en efectivo

En FUNDAUNA solo se recibe montos menores a $1,000.00 USD en efectivo para cancelar
cursos especificos mediante la caja externa ubicada en el edificio propiedad de nuestro tinico cliente
la UNA en donde se ubica la Fundacién, ademas no entregara fondos en efectivo a los clientes. Todos
los fondos recibidos o remitidos en favor y a la orden de la Universidad Nacional, serdan movilizados
por medio de instrumentos financieros que permitan el rastro del dinero tales como, transferencias

internacionales o traslado de fondos de cuenta a cuenta.

Articulo 20: Operaciones maltiples.

Todos los fondos recibidos por en favor y a la orden de la UNA seran movilizados por medio
de instrumentos financieros que permitan el rastro del dinero tales como, transferencias
internacionales o traslado de fondos de cuenta a cuenta.

FUNDAUNA, hay un debido cumplimiento minimizacién de uso de recursos ilicitos, ya que
por su verificacion del origen de fondos que se reciben, como por la validaciéon del uso que se les da
a esos fondos mientras estén al control de FUNDAUNA. En todo momento FUNDAUNA conoce el
flujo o trazo que sigue el dinero mediante controles proporcionales y razonables en la operativa.

116
Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Es importante sefialar, que la FUNDAUNA no podra presupuestar, abrir o administrar

cuentas sin la autorizacion previa de la instancia pertinente de la UNA.

Articulo 21: Servicio de transferencia de Dinero:

FUNDAUNA no presta el servicio de transferencias de dinero locales o extranjeras. La
FUNDAUNA por su naturaleza regulada por la ley 7169, no puede prestar servicios en beneficio de
persona distintas a la UNA y cualquier contrato o servicio que realice, serd por cuenta y orden de la

UNA unicamente.

Articulo 22: Remision de informacién a la Superintendencia

FUNDAUNA enviard reportes requeridos por el ente regulador cuando sean requeridos en

la forma y medios indicados.

Articulo 23: Operaciones inusuales o sospechosas.

En el caso de FUNDAUNA, siempre se conoce la trazabilidad de los fondos, esto debido a
que hace el debido cumplimiento del origen de los fondos y cuenta con un presupuesto por cuenta

y orden de la UNA, de todos los proyectos de acuerdo con el Reglamento de la UNA en el
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siguiente articulo:

“4RTICULO 30:  SOBRE EL PRESUPUESTO:

Todas las Acciones de Relaciones Externas de VER, AC y AlyCE debera contemplar un presupuesto
detallado, elaborado con la asesoria de la instancia técnica (AlyCE U OTVE), debidamente
aprobado por la instancia competente y comunicado a la FUNDACION para iniciar su ejecucion, cuando
corresponda. Una vez comunicado oficialmente el presupuesto, su administracion financiera sera
competencia de la FUNDAUNA, la cual realizara las acciones necesarias para su total ejecucion,
presupuestacion anual, cuando corresponda, seguimiento y liquidacion, con las limitaciones indicadas en
esta normativa y segun las instrucciones del funcionario responsable y funcionario control.

La Universidad podra trasladar recursos generados por VER, AC y AlyCE que se encuentren depositados en
la unidad especializada del PGF a la FUNDAUNA. En el caso de AlyCE el traslado debera ser autorizado
por el ente cooperante.

ARTICULO 32: APERTURA DE CUENTA EN LA FUNDACION:

Una vez aprobada la Accion de Relaciones Externas de VER, AC o AlyCE y su presupuesto, la Fundacion

abrird una cuenta, para su ejecucion presupuestaria, la cual debera ser cerrada y liquidada una
vez concluida la respectiva Accion.

En el caso de Unidades Permanente de VER, dada su naturaleza y mayor permanencia en el tiempo, se
podran abrir diferentes cuentas, debidamente justificadas, a solicitud del Consejo de la Unidad o
Comité de Gestion Académica del posgrado, segln sus necesidades particulares y sus diferentes
acciones, las cuales deberan contar con plazos y fechas de liquidacion. Ademas, en caso de las cuentas
de esas Unidades Permanentes, se debera realizar, por el consejo de la sede o la unidad o del comité de
Gestion Académica, un control y seguimiento presupuestario, al menos una vez al afio.

ARTICULO33: SOBRE LA APERTURA DE CUENTAS PARA OTROS PROYECTOS EN LA FUNDACION

La FUNDAUNA no podré presupuestar, abrir o administrar cuentas sin la autorizacion previa de la

instancia pertinente de la Universidad. Toda cuenta debera responder a una las Accion de Relaciones

Externas universitarias debidamente aprobados.” Lo destacado es propio

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Por su parte, en la clausula Quinta del Convenio, se acuerda lo siguiente en relacion con el destino de los fondos:

“La FUNDAUNA garantizara que los recursos publicos que se obtengan como producto de la ejecucion de
las actividades amparadas a este convenio, sean destinadas de inmediato al cumplimiento de los findes de
las ARES y otras actividades universitarias autorizadas por la normativa UNA, de acuerdo con las politicas
y normativa aprobadas por la universidad.

De conformidad con lo indicado en la clausula 2 inciso i) de este convenio, la FUNDAUNA podré destinar
una parte de los recursos publicos que administre, para la creacion de fondos especiales y para el otorgamiento de
subvenciones y financiamientos especiales para el apoyo de las ARES u otras actividades universitarias autorizadas
por la normativa UNA, segun las politicas, reglamentos, lineamientos académicos y manuales que establezca
la UNA.” Lo destacado es propio.

El flujo del dinero de la FUNDACION, en términos generales, es asi:

El presupuesto para cada acciéon lo define la UNA, y lo comunica a FUNDAUNA.

Se reciben las donaciones de recursos por cuenta y orden de la UNA.

FUNDAUNA custodia los fondos recibidos en una cuenta separada para cada programa
0 accioén a financiar.

El 6rgano competente de la UNA, de conformidad con la normativa universitaria, le gira
instrucciones por escrito a FUNDAUNA sobre como usar dichos fondos.

FUNDAUNA realiza los pagos instruidos por la UNA, por cuenta y orden de esta
ultima. Dichos pagos pueden incluir: viaticos, costos de materiales, compra de equipos
especiales, transporte, alojamiento, y otros que sean indispensables para la ejecuciéon de
distintos estudios o actividades.

En el caso de las becas, segtin sea el programa, estas se entregan al becario o se pagan
los gastos instruidos por cuenta y orden de la UNA. Por su parte, el becario
previamente habré firmado un convenio con la UNA para recibir dicho beneficio, lo
que normalmente se traduce en un compromiso de permanencia posterior con la UNA
para que se produzca la transferencia del conocimiento adquirido por el estudio
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realizado.
7. FUNDAUNA no puede abrir cuentas sin autorizaciéon de la UNA.

En caso de que una operacion sea considerada como sospechosa, se remitira el respectivo reporte a
la Unidad de Inteligencia Financiera.

Tanto los reportes de operacion sospechosa enviados, como los descartados contaran con un
expediente independiente y seran custodiados por un plazo de 5 afios.

Cuando la UIF, manifieste a FUNDAUNA el inicio de una investigacion, la Fundacién
duplicara el plazo de 5 afios a 10 afios como minimo o el tiempo debido y estipulado por las
autoridades de investigaciéon los reportes, transacciones y cualquier otra informacién de los
cooperantes.

Toda la informacion remitida hacia la UIF o que conforme parte de una investigaciéon sera

considerada como confidencial y no seré revelada a ninguna otra entidad no autorizada.
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Articulo 24: Oficial de Cumplimiento.

FUNDAUNA ha nombrado un Oficial de Cumplimiento responsable de velar por el
cumplimiento del marco normativo y con el objeto de identificar los aspectos que generan
exposicion al riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT)y
Financiamiento de la proliferacion de armas de destruccién masiva (FPADM), y establecer
métodos y acciones para la prevencion FUNDAUNA como las siguientes:

e Elaborar y actualizar el Manual de prevencién del riesgo de Legitimacion de capitales
(LC), Financiamiento al terrorismo (FT)y Financiamiento de la proliferacion de armas de
destrucciéon masiva (FPADM).

e Establecer medidas y controles para la prevencién del riesgo de Legitimacion de
capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas
de destrucciéon masiva (FPADM).

e Tendré el adecuado nivel de autoridad para velar por el estricto cumplimiento de la
normativa establecida para evitar que la Fundacion, sea utilizada para este fin.

e Contard con el apoyo manifiesto y explicito de la Delegaciéon Ejecutiva y Junta

Administrativa, para que su labor sea efectiva.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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e Dentro de las facultades que se le confiere a este puesto esta, la autoridad funcional
para requerir aclaraciones, informacién documental o investigar sobre acciones ejecutadas por
las diferentes unidades de control de ARES y cuentas en general, administradas financieramente
en FUNDAUNA. Ademads, puede establecer los contactos externos que fueren necesarios, para

indagar, confirmar o conocer sobre datos y eventos que tengan relacion con las operaciones de

la Fundacion.

e Otras responsabilidades.

Articulo 25: Requisitos del Oficial de Cumplimento.

En caso de FUNDAUNA el Oficial de cumplimiento o, la Persona de enlace, debe cumplir al

menos con los siguientes requisitos y calidades:

a) Mayor de edad.

b) Formacién académica minima:

i. Oficial de cumplimiento: Técnico universitario o equivalente.

ii. Persona de enlace: Bachillerato en educaciéon diversificada.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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c) Experiencia minima en labores de Oficialia de cumplimiento o en las labores de la actividad

citada en los articulos 15 o 15 bis de la Ley 7786, por la cual fue inscrito la Fundacién:

i. Oficial de cumplimiento: tres afios.

d) Conocimiento en materia de prevencién de legitimacién de capitales y financiamiento al

terrorismo.

e) Conocimiento sobre hojas de célculo electrénicas, procesadores de texto y correo

electronicos.

Articulo 26: Incompatibilidades en el nombramiento del Oficial de Cumplimiento.

Para el cargo de Oficial de Cumplimiento no se designaran personas que:

a) Hayan sido condenadas por cualquiera de los delitos relacionados con temas de

LC/FT/FPADM/FPADM.

b) Se encuentren designadas en listas en materia de Legitimacion de capitales (LC),
Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion

masiva (FPADM), de la Organizacién de las Naciones Unidas (ONU) o la Oficina de Control de

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Activos Extranjeros de Estados Unidos (OFAC), por sus siglas en inglés).

Para confirmar ambos criterios se solicitard, en el proceso de contratacién, hoja de
delincuencia actualizada, con no mas de ocho dias de emitida. Asimismo, se realizard una
verificacion en listas de referencia internas y listas de referencias internacionales, en especial la lista

de la OFAC https://sanctionssearch.ofac.treas.gov/ y la lista de las Naciones Unidas

https:/ /www.un.org/securitycouncil / es/ content/ un-sc-consolidated-list

Articulo 27: Funciones de Oficial de Cumplimiento o Persona de enlace

Las funciones propias como Oficial de Cumplimiento son:

a) Sera el enlace de FUNDAUNA, con los entes Reguladores, Supervisores y
Gremiales, establecidas en cumplimiento de la Ley 7786, para coordinar actividades o

requerimientos solicitados por estas instituciones, relativas al lavado de dinero.

b) Elaborar y actualizar el manual de prevencion del riesgo de Legitimacion de capitales (LC),
Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas de destruccion

masiva (FPADM).

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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c) Establecer medidas y controles sobre la prevenciéon del riesgo de Legitimacion de
capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas

de destrucciéon masiva (FPADM), en relacién con:

a. Identificacion y debida diligencia del cliente cuando establezca relaciones
comerciales.

b. Mantenimiento y disponibilidad de informacién sobre los registros de
transacciones con los cooperantes.

c. Personas expuestas politicamente (PEP).

d. Surgimiento de nuevas tecnologias, nuevos productos y nuevas préacticas
comerciales.

e. Relaciones comerciales y transacciones con personas fisicas o juridicas e
instituciones financieras, domiciliadas en paises catalogados de riesgo por GAFIL

f. Preparar y comunicar con absoluta independencia el reporte de operaciones
sospechosas a la UIF del ICD, incluyendo los intentos de realizarlas.

g. Confidencialidad cuando se estd entregando a UIF del ICD un reporte de

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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h. operacion sospechosa o informacion relacionada.

i. Coordinar las labores de capacitacion en materia de Legitimaciéon de capitales
(LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferaciéon de armas de
destrucciéon masiva (FPADM), tanto para los colaboradores regulares como para los de

nuevo ingreso.

e) Validar y enviar los reportes requeridos por las autoridades competentes.

f) Realizar monitoreo de las transacciones de los clientes, para identificar aquellas sin

justificacion documental (fundamento econémico o legal) o que se salen del patrén habitual.

g) Elaborar y presentar informes al menos cada seis meses, de la gestién realizada por el

Oficial de Cumplimiento, a la autoridad maxima de FUNDAUNA, para la toma de decisiones.

h) Atender las solicitudes de autoridades competentes (decomiso, secuestro u otra medida

cautelar), sobre bases relacionadas con la comisién de los delitos previstos en la Ley 7786.

i) Representar a FUNDAUNA, en las actividades relacionadas con el lavado de dinero.

j) Velar porque las normas y procedimientos que se establezcan se encuentren actualizados

conforme a la Ley 7786 y de los paises que se realicen transacciones.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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k) Establecer y desarrollar procedimientos generales de planificacién, coordinacion y control

de las acciones de prevencion sobre lavado de dinero.

En conclusién la labor del Oficial de Cumplimiento es muy relevante pero necesita de una
cultura ante el Cumplimiento de Normativa de legitimacién de capitales, financiamiento al
terrorismo y/o financiamiento en la proliferacion de armas de destruccién masiva, logrando que
cada colaborador asuma la responsabilidad de observar las politicas de la instituciéon en esta materia,
mediante Politica para Prevenir y Detectar la Legitimacion de Capitales Ilicitos de FUNDAUNA,
dentro de su &mbito de responsabilidad, contando siempre con el apoyo de las jefaturas de area y
ejecutado por el personal capacitado, son las mejores herramientas para ayudar a una institucion a
detectar la legitimacién de capitales, reduciendo el riesgo que este tipo de operaciones llevan

consigo y cuyas implicaciones legales estdn dentro de la Ley 7786.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Capitulo VII: Auditoria Interna y Externa Sobre La Prevencién y Control de la

LC/FI/FPADM/FPADM




- Nombre: Manual de Codigo: FUNDAUNA-OC-MN-
F U N D AUN A Prevencion del riesgo de 001-2023

! Fundacion pura ¢l Desamollo Académico | Legitimacion de Capitales,
Financiamiento al Terrorismo
y Financiamientos de la
Proliferaciéon Masiva

(LC/FT/FPADM/FPADM)
Ntmero de versiéon: V.2 Nuamero de pagina: 130 de 159 | Actualizar: Bianual
Elaborado por: La Oficialia | Ultima revisién por: Aprobado por: Junta
de Cumplimiento Josué Caleb Alvarado F Administrativa
Fecha: 18-10-2023 Fecha: 24/01/20224 Fecha: 24/01/20224

Articulo 28: Auditoria interna para la prevencion y control de LC/FI/FPADM/FPADM

La Fundacién para el Desarrollo Académico de la Universidad Nacional cuenta con un

departamento de Auditoria Interna.

Articulo 29: Programa e informe de la Auditoria Interna

La auditoria interna deberd de elaborar un programa de auditoria interna que incluya al

menos lo siguiente:

a) Areas a auditar, dando prioridad a las de mayor riesgo de
LC/FT/FPADM/FPADM

b) Aspectos a evaluar en cada area

C) Frecuencia de las auditorias

El informe de auditoria interna contendra el alcance de la revision, las debilidades
identificadas, las conclusiones con respecto a la exposiciéon de riesgo de LC/FT/FPADM/FPADM
y las recomendaciones.

El informe debera ser dirigido a la Junta Administradora y al Oficial de Cumplimiento.

La autoridad méxima deberd establecer un plan de accién a las debilidades identificadas

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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producto de la auditoria interna realizada. Dicho plan de accién sera aprobado 30 dias habiles
posteriores a la presentacion del informe de auditoria interna.
La autoridad maxima de FUNDAUNA dard seguimiento al cumplimiento del plan de accién

que atiende las debilidades identificadas por la auditoria interna.

1.1 Articulo 30: Auditoria Externa.

FUNDAUNA se debe someter a una auditoria externa al menos cada dos afios, con corte al
31 de diciembre del afio correspondiente. Este informe sera presentado a la autoridad méxima de la
Fundacién, por la firma de auditoria o auditor externos independientes, a més tardar el 31 de marzo
del afio posterior al corte.

El resultado de auditoria externa incluird al menos lo siguiente:

a) Pruebas especificas sobre la efectividad de las politicas, procedimientos y
controles adoptados por FUNDAUNA en la gestion del riesgo de LC/FT/FPADM/FPADM
de acuerdo con su actividad inscrita.

b) Detalle de aquellas operaciones, que, a criterio del auditor externo, podrian
representar actividades inusuales y fundamento de dicho criterio.

C) Observaciones sobre aquellas situaciones que a criterio del auditor externo

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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puedan representar debilidades en la gestion del riesgo de LC/FT/FPADM/FPADM.

Articulo 31. Alcance e informe de la auditoria externa

Los resultados del trabajo de la auditoria externa serdn comunicados mediante un informe,
con alcance, resultados y recomendaciones correspondientes, y serd conocido por los siguientes
organos:

a) Autoridad méaxima
b) Delegada
C) Oficial de Cumplimiento

El informe de auditoria externa se referira a lo siguiente:

a) Funciones, responsabilidades y obligaciones del oficial de Cumplimiento, asi

como requisitos minimos que deben cumplir.

b) Medidas y controles aplicados por el sujeto obligado con respecto a:
i. Medidas y controles aplicados por FUNDAUNA con respecto a:
1. Conocimiento del cliente y origen de sus fondos.
2. Mantenimiento y disponibilidad de informacién sobre los

registros de transacciones con el cliente.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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3. Personas expuestas politicamente (PEP).
4. Surgimiento de nuevas tecnologias, nuevos productos y

nuevas practicas comerciales.

5. Comprobacion de que no existe delegacion en terceros; en
la identificacion del cliente, la identificacion del beneficiario final y el
proposito de la relacion comercial.

6. Sucursales vy filiales extranjeras.

7. Relaciones comerciales y transacciones con personas
fisicas o juridicas e instituciones financieras domiciliados en paises
catalogados de riesgo por organismos internacionales.

8. Deteccién, anélisis y reporte de operaciones sospechosas a
la UIF del ICD, incluyendo los intentos de realizarlas.

9. Confidencialidad cuando se esta entregando a la UIF del
ICD un reporte de operacion sospechosa o informacién relacionada.

10.  Clasificacion de riesgo de los clientes.

11.  Establecimiento de relaciones comerciales o de negocios

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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con contrapartes.Registro, control y remision de los reportes
(operaciones tnicas, multiples, transferencias y remesas).

12.  Monitoreo de las transacciones de los clientes.

13.  Desarrollo de programas de capacitacion en materia de
LC/FT/FPADM/FPADM.

14.  Verificaciéon de la integridad de socios o beneficiarios,
representantes legales, apoderados, miembros de junta directiva,
administradores, miembros del érgano de vigilancia (fiscal o puesto
equivalente) y colaboradores de FUNDAUNA.

15.  Solicitudes de autoridades competentes, asi como el
decomiso, el secuestro u otra medida cautelar, sobre bases relacionadas

con la comisién de los delitos previstos en la Ley 7786.

Resultados del seguimiento de hallazgos de informes anteriores.

Cuando no proceda la evaluaciéon de alguno de los aspectos citados anteriormente, se

sefialaran expresamente en el informe los motivos.

La junta administradora establecera un plan de accién para la atenciéon de las debilidades

identificadas, producto de la auditoria externa realizada. Dicho plan de accién serd aprobado por

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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la autoridad maxima, a mas tardar 30 dias héabiles posteriores a la presentacion del informe.
La autoridad méaxima del sujeto obligado dara seguimiento al cumplimiento del plan de

accion, que atiende las debilidades identificadas en la auditoria externa.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Articulo 32. Manual de Prevencion del riesgo de LC/FI/FPADM/FPADM

El Manual de prevencion del riesgo de LC/FT/FPADM/FPADM contendra al menos los
aspectos que se describen a continuacion:
a) Funciones, responsabilidades y obligaciones del Oficial de cumplimiento
o Persona de enlace, asi como los requisitos minimos que deben cumplir.
b) Politicas y procedimientos en relacién con:
I. Identificaciéon y debida diligencia del cliente cuando establezcan
relaciones comerciales con FUNDAUNA.
i El uso de dinero en efectivo en sus operaciones.
ii. Mantenimiento y disponibilidad de informacién sobre los
registros de transacciones con el cliente.
Iv. Personas expuestas politicamente (PEP).
v.Surgimiento de nuevas tecnologias, nuevos productos y nuevas
précticas comerciales.
Vi. Sucursales y filiales extranjeras.

vil. Relaciones comerciales y transacciones con personas fisicas o

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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juridicas e instituciones financieras domiciliadas en paises catalogados de

riesgo por organismos internacionales.

viil. Deteccion, anélisis y reporte de operaciones sospechosas a la UIF
del ICD, incluyendo los intentos de realizarlas.

IX. Confidencialidad cuando se esta entregando a la UIF del ICD un
reporte de operacion sospechosa o informacion relacionada.

X.Clasificacion de riesgo de los clientes.

XI. El establecimiento de relaciones comerciales, o de negocios con
contrapartes.
Xil. Registro, control y remision de los reportes (operaciones tnicas,

multiples, transferencias, remesas u otros).

Xiii. Monitoreo de las transacciones de los clientes.
Xiv. Desarrollo de programas de capacitacion.
XV. Verificacion de la integridad de socios o beneficiarios,

apoderados, directivos, administradores y empleados de FUNDAUNA.
XVI. Solicitudes de autoridades competentes, asi como el decomiso, el

secuestro u otra medida cautelar, sobre bases relacionadas con la comisién de los

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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delitos previstos en la Ley 7786.

XVil. Evaluacion del riesgo de FUNDAUNA.

C) Codigo de ética de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento a la
Ley 7786.
d) Infracciones, sanciones u otras medidas disciplinarias internas

aplicables por incumplimiento de las disposiciones legales, regulatorias y politicas
internas, relativas a la Ley 7786.
Cuando no proceda la incorporacién de alguno de los aspectos citados anteriormente,

FUNDAUNA justificara expresamente los motivos.

Articulo 33. Capacitacion.

De acuerdo con el articulo 33 del ACUERDO SUGEF 13-19, FUNDAUNA estéa en el deber de
capacitar, en materia de prevencion del riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al
terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas de destruccién masiva (FPADM)., al
menos una vez al afio, a todo el personal, asi como a sus representantes legales, apoderados,
miembros de junta directiva.

Ademas, debe capacitar a todo aquel personal subcontratado, asi como al de ingreso nuevo y

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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por ende, al Oficial de cumplimiento o Persona de enlace reciban, al menos, anualmente capacitacion
especializada en materia de prevencién del riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento
al terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferacién de armas de destruccién masiva (FPADM).

Los temas para considerar en la capacitaciéon anual en materia de prevencion del riesgo de
Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT)y Financiamiento de la
proliferacion de armas de destruccion masiva (FPADM). son los siguientes:

a) Conceptos generales y su impacto en la economia, integracion financiera, el riesgo de
reputacion y la sociedad.

b) Legislacion nacional y normativa vigente, como Leyes, Reglamentos, Acuerdos, Circulares,
Directrices.

c) Implicaciones para FUNDAUNA vy su personal (Responsabilidades, sanciones penales,
administrativas e internas).

d) Disposiciones de organismos internacionales, implicaciones para el sujeto obligado y el
pais

e) Conocimiento del cliente y origen de fondos.

f) Prevencién del riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo

(FT) y Financiamiento de la proliferacion de armas de destrucciéon masiva (FPADM).

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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g) Tipologias segtn la actividad de FUNDAUNA (Anélisis y desarrollo de casos relacionados
con el tema).

h) Senales de alerta segtin la actividad del sujeto obligado.

i) Politicas y procedimientos que le apliquen al personal correspondiente segin sus
funciones.

j) Manual de prevencion del riesgo de Legitimacion de capitales (LC), Financiamiento al
terrorismo (FT) y Financiamiento de la proliferaciéon de armas de destruccién masiva (FPADM).

k) Etica y conflictos de interés.

La asimilacién de conocimientos sobre las capacitaciones sera validada mediante examenes
o cuestionarios, cuya evidencia pondra a disposicién de la Superintendencia.

La evidencia del proceso de capacitacion sera custodiada y estara a disposicion de la

Superintendencia.

Articulo 34: Capacitacion del Oficial de Cumplimiento o Persona de enlace.

FUNDAUNA se compromete en brindar los espacios y recursos econémicos disponibles para
capacitar al Oficial de Cumplimiento como persona designada a fortalecer los conocimientos que le

permitan cumplir a cabalidad con las funciones establecidas en este manual, relacionadas con la

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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prevencion del riesgo de Legitimaciéon de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT)y

Financiamiento de la proliferacion de armas de destrucciéon masiva (FPADM).

Articulo 35: Conozca a su Personal

Se reconoce la importancia de contar con adecuadas politicas de seleccion de personal, en
caso de contrataciéon de personal, FUNDAUNA, pondré especial atencion a los empleados que
tengan alguna de las siguientes caracteristicas (estilo de vida que no acorde con el nivel de salario,
renuentes a tomar vacaciones, que recibe regalos de clientes) y velara porque se cumpla con los
siguientes procesos de verificacion y evaluacién de antecedentes:

a) Personales

b) Judiciales

C) Laborales

d) Patrimoniales

Por lo cual se solicitaran los siguientes requisitos:

a) Curriculo u hoja de vida debidamente actualizada con toda la informacién personal,
laboral y académica.

b) Verificacién de referencias personales y laborales.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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c) Evidencias de buena conducta las cuales deben ser debidamente verificadas.

d) Consulta en las listas de la Organizacién de las Naciones Unidas (ONU) y de la Oficina de
Control de Activos Extranjeros de Estados Unidos (OFAC por sus siglas en inglés), relacionadas con
temas de Legitimacién de capitales (LC), Financiamiento al terrorismo (FT) y Financiamiento de la
proliferacion de armas de destrucciéon masiva (FPADM).

Con el fin de todos los expedientes de los colaboradores cuenten con un orden especifico se
establece un procedimiento para la confeccion de expedientes de Personal de FUNDAUNA. Este
procedimiento contard con los siguientes apartados:

a) Apertura del Expediente

b)Incorporar documentos en el expediente
c) Ordenar documentos en el expediente
d)Foliar el expediente en el papel

e) Acceder a los expedientes

f) Custodiar los expedientes

Inclusive este procedimiento contara con los siguientes anexos

a)Plantilla para la elaboracion del acta de correccién de la foliatura

b)Plantilla para la elaboracion del acta de restructuracion de expediente

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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c) Hoja de control de préstamo de expedientes

d)Boleta de préstamo

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Capitulo IX: Monitoreo y Sefiales de Alerta
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Articulo 36: Monitoreo

Con el fin de facilitar la labor de control y monitoreo de actividades para detectar operaciones
sospechosas o que salen de los parametros usuales del Cliente, se mantendra una base de datos
electrénica con las caracteristicas, fechas, personas relacionadas y cualquier otra informacién
relevante que permita identificar actividades sospechosas por parte de los clientes.

En cumplimiento con lo que establece el Reglamento a la Ley 7786, respecto a los procesos de

monitoreo se han establecido tres tipos de monitoreo.

Monitoreo de las desviaciones de los cooperantes

Cuando el cooperante realice operaciones por montos o frecuencias superiores a las

establecidas en el perfil transaccional del proyecto.

Monitoreo constante de listas negras

Se realizard una verificacion periédica de los nombres enlistados en bases de datos nacionales
e internacionales relacionados con actividades ilicitas, especialmente el Lavado de Activos y el

Financiamiento al Terrorismo, ya sea de los clientes, asi como de las contrapartes.

146
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Todos los cooperantes y sus respectivas contrapartes se verificardn en listas de referencia y
en bases de datos como Equifax o similar, asi como otras fuentes de acceso gratuito tales como

OFAC, FBI, INTERPOL, DEA etc.

Los resultados de dicha basqueda se adjuntaran en el expediente fisico o electrénico de cada

Cooperante.

Monitoreo Intensificado

Monitoreo de transacciones catalogadas de mayor riesgo por GAFI

Cuando se presenten sefiales de alerta relevantes en las transacciones internacionales
recibidas o enviadas de jurisdicciones Bajo Mayor Vigilancia del GAFI o Jurisdicciones de Alto

riesgo Sujetas a Una llamada de Atencién del GAF]I, se realizard una diligencia ampliada.

Articulo 37. Senales de Alerta

FUNDAUNA, del andlisis de las sefiales de alerta debera identificar y documentar situaciones

inusuales de los cooperantes.

147
Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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a) Elaboraré los reportes de situaciones sospechosas para informar a las

autoridades competentes.

Las situaciones inusuales que se descarten, se dejard evidencia: del motivo por el cual no

fueron reportadas, la documentacién de respaldo y el nombre del responsable.

FUNDAUNA mantendra a disposicién de la Superintendencia y de las otras autoridades

competentes, toda la documentacién relacionada con este numeral y cualquier otra informaciéon

necesaria.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Capitulo X: Otras Obligaciones:
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Articulo 38. Obligaciones adicionales para las Organizaciones sin fines de lucro (OSFL)

FUNDAUNA cumple con lo siguiente:
a) Adoptar medidas con base en riesgos, para el conocimiento de los
cooperantes y del origen de sus fondos.
b) Adoptar medidas con base en riesgos, para el conocimiento de las
personas fisicas o juridicas o grupos de ellas, que por cuenta y orden de la UNA reciba

se reciba o trasfiera transferencias financieras a través de los servicios de la OSFL.

FUNDAUNA garantizard que los fondos recibidos o entregados son contabilizados
completamente y mantendra a disposicion de las autoridades competentes sus estados
financieros anuales, con sus respectivas notas complementarias, de acuerdo con lo establecido

en las Normas Internacionales de Informacién Financiera.

Articulo 39. Responsabilidad indelegable de FUNDAUNA sobre la debida Diligencia.

FUNDAUNA es el responsable de que se establezcan y apliquen sus politicas y

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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procedimientos, para identificar al cliente, cooperantes e identificar al beneficiario final y verificar

la naturaleza de la actividad comercial, respecto del conocimiento del cooperante.

Articulo 40. Informacion sobre cuentas, productos o servicios de uso exclusivo

La informacion que suministrarda FUNDAUNA sobre sus cuentas, productos o servicios,

serd al menos la siguiente:

a) Nombre de la entidad financiera.

b) Nombre del titular y autorizados de la cuenta, producto o servicio.
C) Tipo de cuenta, producto o servicio.

d) Ntmero de cuenta, producto o servicio.

FUNDAUNA remitira la informacion antes descrita a la Superintendencia, por los medios
que esta disponga.

Ante cualquier cambio en la informacién remitida a la Superintendencia, sera actualizada

por FUNDAUNA.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Articulo 41. Sucursales y Filiales en el extranjero

FUNDAUNA realiza sus operaciones en una propiedad de la UNA, frente a Restaurante
Quiznos (antigua ASOUNA) avenida 2 y calle 9.

Esta sucursal no es para atender y prestar servicios al publico y en beneficio de este, ya que
la ley 7169 es muy clara en el fin Gnico de la existencia de FUNDAUNA. Esta sucursal se encuentra
abierta inicamente para gestionar y manejar los recursos financieros por mandato de la Universidad

Nacional de Costa Rica (UNA).

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Capitulo XI: Disposiciones Sancionatorias
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Articulo 42. Disposiciones Sancionatorias

Dada la especial trascendencia del incumplimiento a las normas legales, reglamentarias o de
las directrices emitidas por SUGEF en materia de lavado de dinero, que pueden implicar sanciones
para los funcionarios de caracter penal o civil, y para la compania de tipo civil o administrativo, y
que pueden afectar su imagen ante terceros y la confianza de sus clientes, se hace obligatorio para
todos los funcionarios apegarse estrictamente a las reglas del Cédigo Interno de Etica, asi como a las
politicas y procedimientos.

Las normas del Cédigo de Conducta rigen la conducta del funcionario de FUNDAUNA, en
toda su extensién cuando esté realizando algtn tipo de transaccion a nivel internacional.

Los funcionarios deberan actualizarse constantemente a efectos de conocer detalladamente
las regulaciones legales y reglamentarias existentes en materia de lavado de dinero.

El funcionario deberd actuar conforme a las reglas de conducta y moral aceptadas por la
sociedad costarricense, no participando de acciones impropias que puedan desacreditar en lo
personal o a la Fundacién, asi como evitar aquellas situaciones en que pueda verse comprometido
de forma personal o comprometer a la Fundacién en actuaciones que no se apeguen a lo dispuesto

en este c6digo o en las normas legales de sociedad costarricense.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Es deber de los funcionarios de la Fundacién hacer de conocimiento de sus superiores las
acciones o actos de sus compafieros, que puedan representar un prejuicio para la imagen o el
patrimonio de la organizacién, ya sea por no ser acordes con este c6digo o por ser contrarias a la
moral, las buenas costumbres o las normativas de nuestro ordenamiento juridico.

En sus actuaciones ante las autoridades judiciales o administrativas, el funcionario de
FUNDAUNA, debe proceder con respeto, decencia y abstenerse de expresiones agraviantes o poco
cooperadoras, mas bien debe en apego a lo autorizado por las leyes, ser cooperador con las
autoridades y facilitar su labor.

La relacién entre funcionarios de la Fundacion y el cliente debe darse en un ambito de
buena fe, dentro de los pardmetros permitidos por nuestro ordenamiento. No obstante, el
funcionario de FUNDAUNA debe tener conocimiento razonable de la identidad del cliente, coma
su actividad comercial o personal, ademas muy importante del origen de los fondos dicho
conocimiento del cliente debe mantenerse actualizado y documentado.

Los funcionarios de FUNDAUNA velaran por que se cumplan las disposiciones legales y
reglamentarias emitidas por el ente supervisor en cuanto al archivo y registro de las transacciones.
Para lo anterior se mantendré en las oficinas de FUNDAUNA los archivos y registros necesarios

para cumplir con la normativa especifica en materia de conocimientos cliente.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Cada uno de los funcionarios de FUNDAUNA debe informarse y conocer ampliamente los
procedimientos internos que se refieren a la prevencion de lavado de dinero, asi como las labores a
realizar para su prevencion y su obligacién de reportar a través de los canales adecuados las
actividades que puedan considerarse sospechosa.

El funcionario de FUNDAUNA debera prestar especial atencion a aquellas operaciones que
se realizan con clientes que se encuentran en los parametros de mayor riesgo en lavado de dinero,
cumpliendo con la debida diligencia de su labor y procediendo a la verificaciéon de toda aquella
informacién que sea requerida y dando especial seguimiento a la evolucién de las transacciones
que se realicen por medio de esos clientes.

Dada la especial trascendencia del incumplimiento de las normas legales o reglamentarias o
de las directrices emitidas por el ente supervisor, en materia de lavado de dinero, que puedan
implicar sanciones para los funcionarios de caracter penal o civil o para la entidad de tipo civil o
administrativo y que ademas puedan afectar su imagen ante terceros y la confianza. Es de manera
obligatoria que todos los funcionarios de FUNDAUNA, se apeguen estrictamente a las reglas de
este codigo interno de ética, cuyo objetivo es la prevencion de lavado de dinero y actos ilicitos en
general.

Es responsabilidad de cada trabajador manejar caracter confidencial el uso de la

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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informacién de clientes, proveedores o compafieros de trabajo con el fin y uso exclusivo de las
funciones, en caso de que las autoridades competentes lo soliciten, se podra suministrar
informacién relacionada con investigaciones, o consultas realizadas por las autoridades
competentes relacionadas con clientes, proveedores, colaboradores o personas relacionadas.

El incumplimiento de las reglas del Coédigo puede dar origen a la aplicaciéon de medidas
disciplinarias. En ese sentido, todo funcionario debe ser enterado del Cédigo, y de su régimen
sancionatorio, y se dejara constancia de su conocimiento y aceptacién en su contrato de trabajo o en
su hoja de personal. Las sanciones por los incumplimientos de las reglas del Cédigo seran:

a. Amonestacion privada

b. Apercibimiento por escrito

c. Suspension del cargo, que puede ir de uno a treinta dias.

d. Despido sin responsabilidad patronal.

Dichas sanciones seran aplicadas de conformidad con la gravedad de la falta a juicio de los

directores de la Compafiia y en estricto apego a la legislacién laboral vigente.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Las sanciones disciplinarias que se impongan a razén del incumplimiento de las reglas de

este Codigo se hardn constar en el expediente personal de cada funcionario.

Fecha Seccién en la que Descripcion de la
modificacion se realiza el cambio modificacion
30/10/2023 Todas las Formato del

secciones Documento
24/01/2024 Todas las Enfoque de tinico
secciones. cliente (UNA)

JCAF.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.
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Aprobado por: Acuerdo #02 de la Sesion Extraordinaria No. 01-2024 por Junta Directiva

de Fundacién para el desarrollo Académico de la Universidad Nacional.

24 de Enero de 2024.

Realizado por la Oficialia de Cumplimiento de FUNDAUNA.




